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Burmistrz Drawska Pomorskiego

ogfasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
stanowisko do spraw inwestycji drogowych i odwodnienia drog
w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim
78-500 Drawsko Pom. ul. Sikorskiego 41

Wymagania niezbedne:
Obywatelstwo polskie lub inne zgodnie z art. 11 ust 2 i 3 ustawy z 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2014r. poz. 1202 ze zm.);
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw
publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym lub Srednie techniczne o kierunku budownictwo
drogowe — kierunek preferowany lub budownictwo ogélne;
znajomosc¢ obstugi komputera w zakresie Word, Excel;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;
nieposzlakowana opinia;

znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy Prawo zamowien
publicznych, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy Prawo budowlane i
ustawy o drogach publicznych.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$¢ obstugi oprogramowania;

2) samodzielnos¢, odpowiedzialnos¢, systematycznosc, doktadnoseé,
komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista;

3) umiejetnos¢ analizowania problemow i poprawnego wyciggania wnioskow;,

4) umiejetnos¢ pracy w zespole;

5) znajomos¢ jezyka obcego.

3. Warunki pracy na stanowisku:

1) stanowisko pracy usytuowane jest na pierwszym pietrze budynku w Drawsku
Pomorskim przy ulicy Sikorskiego 41(w budynku nie ma windy — dostep przez
schody);

2) stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze, przemieszczaniem
sie w terenie, prowadzeniem rozméw telefonicznych, bezposrednim kontaktem
z klientem;

3) oswietlenie w pomieszczeniu biurowym — naturalne i sztuczne;

4) powierzchnia stanowiska wynosi co najmniej 2 m? wolnej przestrzeni podtogi;

5) wentylacja pomieszczenia — naturalna, a ogrzewanie w okresie jesienno-
zimowym min. +18 st.C;



6) dobry stan urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz dobry stan techniczny
mebli, sprzetu i innych urzadzen;

7) praca administracyjno-biurowa w petnym wymiarze czasu pracy, w tym przy
komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

4. Informacja z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych:

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych nie przekroczyt 6%.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) zarzadzanie drogami i obiektami mostowymi;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i wykonywaniem
inwestycji drogowych i mostowych;

3) planowanie i finansowanie budowy , modernizacji, utrzymania i ochrony drég i
mostow;

4) opracowanie i wdrazanie programow i innych dokumentéw planistycznych
z zakresu budowy drog i mostow;

5) prowadzenie procedur zwigzanych z wydawaniem decyzji dotyczacych
budowy drég i mostow, w tym przygotowywanie dokumentéow na potrzeby
postepowan;

6) prowadzenie korespondencji z innymi podmiotami, instytucjami, organami,
opracowywanie sprawozdan, analiz i innych dokumentéw dotyczacych
budowy drég i mostow;

7) wspotuczestnictwo w tworzeniu Planu Zagospodarowania Przestrzennego
oraz Strategii Rozwoju Gminy;

8) zatatwianie skarg i wnioskéw w zakresie powierzonych obowigzkoéw;

9) opracowywanie okresowych sprawozdan z realizacji planéw i programow w
zakresie powierzonych obowigzkéw;

10)przygotowywanie informac;ji do Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu;

11)przygotowywanie i przekazywanie do archiwum zaktadowego akt spraw
prowadzonych na zajmowanym stanowisku pracy.

6. Wymagane dokumenty:

1) podpisane odrecznie CV z informacjami o przebiegu nauki i dotychczasowej
pracy zawodowej;

2) list motywacyjny;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

4) kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie;

5) kserokopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy lub innych
dokumentoéw potwierdzajgcych staz pracy;



6) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu w petni z praw publicznych;

7) oswiadczenie kandydata, ze nie byt on skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

8) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na
danym stanowisku urzedniczym;

9) kopia dokumentu, okreslonego w przepisach o stuzbie cywilnej,
potwierdzajgcego  znajomos¢ jezyka polskiego dla  kandydatéw
z obywatelstwem innym niz polskie;

10)oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych w trakcie
naboru na cel naboru;

11)kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku
kandydata, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art.
13a ust.2 ustawy o pracownikach samorzgdowych.

7.Inne informacje dla kandydatow:
1) wymagane dokumenty (oryginalne lub kopie potwierdzone przez kandydata za
zgodnosé z oryginatem) w zaklejonej kopercie z oznaczeniem nadawcy,
Z dopiskiem:
wDotyczy naboru na stanowisko do spraw inwestycji drogowych i odwodnienia
drog w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim”
nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu, w sekretariacie (pokéj 210) w godzinach pracy
Urzedu lub przestac¢ na adres: Urzad Miejski w Drawsku Pomorskim, ul. Sikorskiego
41, 78-500 Drawsko Pomorskie, w terminie do dnia 22 kwietnia 2016 r. (decyduje
data wptywu do Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim). Oferty, ktére wptyng do
Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane;
2) kazdy kandydat spetniajacy wymogi formalne zostanie powiadomiony o terminie
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej;
3) osoby podejmujace po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym
stanowisku kierowniczym urzedniczym, zobowigzane bedg do odbycia stuzby
przygotowawczej, trwajacej nie dtuzej niz 3 miesigce i uzyskania pozytywnego
wyniku egzaminu koficowego konczacego stuzbe przygotowawcza;
4) blizszych informacji na temat naboru udziela Sekretarz Gminy Drawsko
Pomorskie tel. 943633485;
5) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacii
Publicznej pod adresem www.umig.drawskopomorskie.ibip.pl oraz na tablicy
ogtoszen w siedzibie tut. Urzedu.




