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KARTA USŁUG nr SP/2/5 

 
ZMIANA W ZEZWOLENIU NA SPRZEDAŻ NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA: 
art. 18 ust. 7 pkt 7 ustawy z 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2137 ze zm.) 
 

Przedsiębiorca powinien złożyć wniosek o zmianę warunków zezwolenia jeżeli: 
• zmienia firmę ale nie następuje zmiana przedsiębiorcy; 
• zmienia swoją siedzibę (ale nie punkt sprzedaży alkoholu); 
• przedsiębiorca będący osobą fizyczną przekształca się w jednoosobową spółkę prawa handlowego; 
• spółka kapitałowa przekształca się w inną spółkę kapitałową;  
• nastąpiło połączenie spółek kapitałowych. 
 

WYMAGANE DOKUMENTY: 
1) wniosek o zmianę w zezwoleniu na sprzedaż napojów alkoholowych (druk SP/2/5/1), 
2) odpowiedni dokument potwierdzający zmianę (oryginał do wglądu). 
 

OPŁATY:   
Opłata skarbowa:  
1) Za zmianę warunków zezwolenia – opłata za wydanie decyzji - 10,00zł, 
2) Od dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub 

kopii – 17,00zł (nie dotyczy pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub 
rodzeństwu lub gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej). 

 

GDZIE MOŻNA DOKONAĆ OPŁATY:  
Przedsiębiorca może dokonać opłaty na rachunek gminy przelewem bankowym:  

Numer rachunku do opłaty skarbowej: 
PKO BP SA Drawsko Pomorskie 

85 1020 2847 2424 3009 0000 1402 
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
Do 30 dni 
 

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 
Referat Spraw Społecznych Urzędu Miejskiego w Drawsku Pomorskim, ul. Sikorskiego nr 41, I piętro, 
pok. 203, tel. 94 36 334 85 w. 863 lub 94 34 46 863. 
 

TRYB ODWOŁAWCZY: 

Zmiana zezwolenia następuje w drodze decyzji administracyjną, od której służy stronie prawo do 
wniesienia odwołania do Samorządowego kolegium Odwoławczego w Koszalinie. Odwołanie wnosi się 
za pośrednictwem Burmistrza Drawska Pomorskiego w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji. 


