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BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO

7 dnia 04 sierpnia 2016 1.

W sprawie przyjmowania, rejestrowania, koordynowania i rozpatrywania petycji
w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2016r. poz. 446), w zwiagzku z ustawg z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach (Dz.U. z
2014r. poz.1195), zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ szczegdlowy tryb  przyjmowania, rejestrowania,
koordynowania 1 rozpatrywania petycji w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim
zwanego dalej Urzedem.

§ 2.1.Petycje sklada sie w formie pisemnej na adres Urzedu Miegjskiego w
Drawsku Pomorskim 78-500 Drawsko Pomorskie ul. Sikorskiego 41, za pomoca $rodkow
komunikacji elektronicznej na adres drawsko@post.pl lub przez elektroniczng skrzynke
podawczg ePUAP: /Jumdrawsko/skrytka/.

2. Przyktadowy wzdr petycji stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
3.Petycja moze by¢ skladana w interesie podmiotu trzeciego za jego zgodg. Zgoda podmiotu
trzeciego jest dotgczana do petycji.

§ 3.1.Petycje podlegajg zarejestrowaniu w Rejestrze petycji prowadzonym przez
Sekretarza Gminy Drawsko Pomorskie.
2.7akres danych, ktére obejmuje rejestr zawiera zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
3.Korespondencja w sprawie petycji powinna by¢ opatrzona znakiem sprawy.

§ 4.1.Po zarejestrowaniu, petycje dekretuje sie do zalatwienia wlasciwemu
referatowi/biuru/samodzielnemu stanowisku lub organowi gminy.
2.Jezeli petycja dotyczy réznych spraw — zostaje przekazana wszystkim zainteresowanym
podmiotom, wedlug ich kompetenc;ji.
3.Jezeli podmiot, do ktdrego zostala skierowania petycja uzna, ze nie jest wiasciwy do
rozpatrzenia petycji, jest zobowigzany niezwlocznie jg zwroci¢ do sekretariatu Urzedu.

4 Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwtoki, jednak nie péZniej niz w terminie 3
miesiecy od jej ztozenia.

§ 5. Zatatwienie petycji polega na:

1) rozpatrzeniu wszystkich okolicznosci sprawy,

2) ustaleniu sposobu rozstrzygniecia sprawy,

3) wydaniu polecenn lub podjeciu innych stosownych srodkéw w celu usunigcia
stwierdzonych uchybien i w miar¢ mozliwosci przyczyn ich powstania,

4) udzieleniu w sposdb wyczerpujacy wnoszacemu petycje 1 innym stronom
odpowiedzi o sposobie rozpatrzenia petycji i podjetych dziataniach, ze wskazaniem podstawy
prawne;j.

§ 6.1. Pisma o sposobie zatatwienia poszczegdlnych petycji podpisuja:

1) Burmistrz Drawska Pomorskiego,
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2) Przewodniczacy Rady Miejskiej w Drawsku Pomorskim — gdy do rozpatrzenia
petycji wlasciwa jest Rada Miejska w Drawsku Pomorskim.
2. Kopie podpisanego pisma o sposobie zalatwienia petycji wraz z informacjg o formie oraz
dacie wyslania pisma nalezy niezwlocznie przekaza¢ do Sekretarza Gminy Drawsko
Pomorskie.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Drawsko
Pomorskie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 111/2016
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 04 sierpnia 2016 r.

OZNACZENIE PODMIOTU WNOSZACEGO PETYCJE* :

Nazwisko 1 Imig / Nazwa ....c.coovoeieeerieeecrreireeece e

Adtes zamicszRania/Adres SISAZIDY < ucvewmssmmimsissmsainsess

Adres dokorespondencii®®. ... L. crarainminasiaammrrsiassnass

VDo Ji=i ]| kel e o et

Nazwisko i Imie osoby reprezentujacej podmiot™ ........cccccceeeuneee

DANE PODMIOTU TRZECIEGO****

Nagwisko i Imie [ NAZWA . .. sfivsmimsisisisissiisiviviisssaiass issssssisivsss

Adres zamieszkania/Adres siedZiby ......coceccvierneenenerenerenene

Adresidokerespondencii®® i s s

AAte eTRRIEYT i inenniseimaiien srassssissresis s i e is G STORsTos 3Ry HEHe,

ADRESAT PETYCIJI:

BURMISTRZ
DRAWSKA POMORSKIEGO
78-500 DRAWSKO POMORSKIE
UL. SIKORSKIEGO 41

PETYCJA
Na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach ( Dz. U. z 2014r., poz. 1195) wnosze
petycje w sprawie (PRZEDMIOT PETYCJD):

.......................................................................................................................................................

.......................................................

data i podpis wnoszacego petycje

Uwagi:

* w przypadku, gdy podmiotem wnoszacym petycje jest grupa podmiotéw, nalezy wskazaé
oznaczenie kazdego z podmiot6w oraz osobe reprezentujaca podmiot wnoszgey petyceje,

** wypei¢, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania albo siedziby,

**% wypetni¢ w przypadku skfadania petycji za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej,
*HE* wypelni¢ w przypadku sktadania petycji w interesie podmiotu trzeciego,

*AFEX niepotrzebne skreslié.
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Zalgeznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 111/2016
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 04 sierpnia 2016 7.

ZAKRES DANYCH, KTORE OBEJMUJE REJESTR PETYCJI:

Numer kolejny.

Numer sprawy.

Data wplywu petycji do Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim.

Forma ztozenia petycji (pisemna, e-puap, e-mail).

Imig i nazwisko albo nazwa podmiotu wnoszacego petycje.

Imi¢ i nazwisko albo nazwa podmiotu trzeciego ( w przypadku, gdy petycja jest
sktadana w interesie podmiotu trzeciego.

Przedmiot petycji.

Odwzorowanie cyfrowe petycji.

Nazwa komorki wiodgcej przy rozpatrywaniu petyciji.

10) Wyznaczony termin rozpatrzenia petycji.

11) Informacja o przebiegu postgpowania w sprawie rozpatrzenia petycji.

12) Data zawiadomienia podmiotu wnoszgcego petycj¢ o sposobie jej rozpatrzenia.
13) Tres¢ pisma w sprawie rozpatrzenia petycji (odwzorowanie cyfrowe pisma).

Jolanta Czepa




