B URMISTRZ
Drawska Pomorskiego

ul.Gen.W1.Sikorsklego 41
76-500 Drawere fomirene  ZARZADZENIE NR 112/2010

tel, 0B4-3633488; fax. 0894-0533 " Burmistrza Drawska Pomoﬁkiego
z dnia 07 pazdziernika 2010 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej majjtku Gminy Drawsko
Pomorskie oraz jej jednostek pomocniczych.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z pdzn. zm), art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223) oraz § 1 pkt 6 Zarzadzenia Nr 78/2006
Burmistrza Drawska Pomorskiego z dnia 31 pazdziernika 2006 r. w sprawie ustalenia zasad
rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Drawsku Pomorskim i na wniosek Skarbnika

Gminy zarzadza sig, co nastgpuje:

§1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2010 roku znajdujacych si¢ na stanie gminy oraz Solectw i Samorzadéw
Mieszkancow.

§2. Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) grunty,

2) srodki trwale,

3) inwestycje rozpoczete (srodki trwate w budowie),

4) materialy, zapasy i towary, w tym paliwo w samochodach stuzbowych bedacych w
dyspozycji urzgdu, strazy miejskiej oraz jednostek OSP,

5) aktywa pienigzne w kasie oraz zgromadzone na rachunkach bankowych,

6) dlugoterminowe aktywa finansowe,

7) fundusze,

8) czeki, weksle, znaki wartoSciowe,

9) druki Scistego zarachowania,

10) skiadniki majatkowe bgdace wiasnoscig innych jednostek.

§3.1. Stany aktywow i pasywOw nalezy ustali¢ w drodze:
1) spisu z natury, ktéry obejmuje:
- srodki trwale z wylaczeniem gruntéw i trudnych w dostepie srodkow trwalych,
- $rodki pienigzne w kasie,
- znaki wartosciowe oraz pozostate walory przechowywane w kasie,
- maszyny 1 urzadzenia objete inwestycjg rozpoczeta,
- materialy, zapasy, towary,
- rzeczowe skladniki majatkowe bedace wlasnoscig innych jednostek.

2) w drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia sald, ktore obejmuje:
— srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

- kredyty, pozyczki, lokaty bankowe,

- naleznosci i zobowigzania, w tym z tytulu dostaw, robét i ustug, z wyjatkiem:
naleznosci spornych i watpliwych, roszczef z tytulu niedoboréw i innych naleznosci
wobec pracownikow oraz naleznosci publicznoprawnych;



3) inwentaryzacja w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego obejmuje si¢:
- grunty i $rodki trwale, do ktérych dostep jest utrudniony,
- dlugoterminowe aktywa finansowe (udziaty w spotkach),
- warto$ci niematerialne i prawne,
- naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
- srodki trwate w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
- naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
- rozliczenia migdzyokresowe,
- fundusze jednostki,
- fundusze specjalne,
- rezerwy,
- aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych,
- srodki pieni¢zne w drodze.

2. Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w formie spisu z
natury i weryfikacji ksiegi drukow scistego zarachowania.

§4. Inwentaryzacje w drodze spisu z natury nalezy rozpoczaé 15 pazdziernika 2010 roku
i zakonczy¢ 31 grudnia 2010 roku.

§5.1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w
sktadzie wymienionym w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia.

2. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ przy udziale zespolow
spisowych, wylonionych przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej ze skladu
komisji wymienionego w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia.

§6. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram nr 2 do zarzadzenia.

§7. Przed rozpoczeciem inwentaryzacji przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i
kierownik referatu PBF przeprowadza szkolenie i udzielg czlonkom komisji
inwentaryzacyjnej instruktazu o sposobie realizacji czynnosci inwentaryzacyjnych.

§8. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej zobowiazani s do:

1) przeprowadzenia spisu z natury przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych,

4) sporzadzania rozliczenia inwentaryzacji,

5) biezacego przekazywania kompletnej dokumentaciji inwentaryzacyinej do Referatu
Planowania Budzetu i Finansow.

§9. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do uporzadkowania mienia i
przygotowania pol spisowych.

§10. Arkusze spisowe przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobierze w Referacie
Planowania Budzetu i Finansow przed rozpoczeciem spisu z natury i przekaze je
przewodniczacym poszczegolnych zespolow spisowych.



§11. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych odpowiedzialni sg za
wiasciwe, rzetelne i dokladne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem
faktycznym.

§12. Na kontrolera spisowego powoluj¢ Skarbnika Gminy

§13. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§14. Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopoéw) wszystkich pracownikow materialnie

odpowiedzialnych, czlonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w okresie, w

ktorym przypada realizacja czynnosci inwentaryzacyjnych przewidzianych harmonogramem.
§15. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dnie podjecia.

Zbignipw Ptak



Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 112/2010
Burmistrza Drawska Pom.
Drawsko Pomorskie z dnia
07 pazdziernika 2010 r.

I. Skiad czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji w
drodze spisu z natury:

1. P. Hanna Kolodziejczyk - przewodniczaca komisji
2. P. Malgorzata Roszak - z-ca przewodniczacego komisji
3. P. Jozef Chilko - czlonek komisji

4. P. Radostaw Gluchowski - cztonek komisji

5. P. Pawel Gérzynski - cztonek komisji

6. P. Halina Wilczyfiska - cztonek komisji

7. P. Anna Kaminska - cztonek komisji

8. P. Elzbieta Komorowska - cztonek komisji

9. P. Aneta Kornak-Wiodek - cztonek komisji

10. P. Malgorzata Jakubowska - cztonek komisji

11. P. Monika Nowak - cztonek komisji

12. P. Eugeniusz Terlecki - cztonek komisji

13. P. Agnieszka Zdun - cztonek komisji

I1. Skiad czlonkéw zespolow spisowych, ktérzy przeprowadzg inwentaryzacje w drodze
spisu z natury

Zespol spisowy nr 1

1. P. Pawel Gorzynski - przewodniczacy zespotu
2. P. Halina Wilczynska - cztonek zespotu

3. P. Aneta Kornak-Wiodek - czlonek zespotu

4. P. Monika Nowak - czonek zespotu.

Zespol spisowy nr 2

1. P. Eugeniusz Terlecki - przewodniczacy zespotu
2. P. Jozef Chilko - cztonek zespotu

3. P. Anna Kaminska - czionek zespolu

4. P. Malgorzata Jakubowska - czionek zespotu

Zespol spisowy nr 3

1. P. Malgorzata Roszak - przewodniczaca zespotu
2. P. Radostaw Gluchowski - cztonek zespotu

3. P. Elzbieta Komorowska - czlonek zespolu

4. P. Agnieszka Zdun - czlonek zespohu

I11. Skiad zespolu spisowego, ktory przeprowadzi inwentaryzacje w drodze uzyskania
od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia sald oraz w drodze weryfikacji stanu
ewidencyjnego

Zespol spisowy nr 4

1. P. Danuta Zielinska - przewodniczaca zespotu
2. P. Marcin Hnatkowski - cztonek zespotu

3. P. Dariusz Rudzki - cztonek zespotu

4. P. Dorota Wilczewska - czlonek zespotu

5. P. Henryka Zybala - czlonek zespotu.



Zalacznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr 112/2010
Burmistrza Drawska Pom.
Drawsko Pomorskie

z dnia 07 pazdziernika 2010 1.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2010 ROK

1. Budynki, budowle, $rodki trwale w budowie, pozostale srodki trwale oraz materialy i
wyposazenie na terenie miasta

- w terminie od 15.10do 31.12.2010r.

- zespot spisowy nr 1.

2. Budynki, budowle, $rodki trwale w budowie, pozostale $rodki trwale oraz materialy i
wyposazenie na terenie wiejskim ( w tym Swietlice wiejskie oraz remizy OSP)

- w terminie od 14.10 do 31.12.2010 .

- zespot spisowy nr 2.

3. Srodki trwale, w tym $rodki transportu, pozostale srodki trwale oraz wyposazenie
urzedu Igcznie z wyposazeniem USC przy Starostwie Powiatowym

- w terminie od 15.10 do 30.11.2010 .

- zespot spisowy nr 3.

4. Srodki pienigzne w kasie, druki §cislego zarachowania, opal, paliwo w samochodach
urzedu, strazy miejskiej i jednostek OSP

- wterminie — 31.12.2010r.

- zespol spisowy nr 3.

6. Inwentaryzacja w drodze pisemnego uzgodnienia sald z kontrahentami oraz w
drodze weryfikacji

- wterminie od 15.10 do 15.01.2011r.

- zespol spisowy nr 4.



