B URMISTRZ
Drawska Pomorskiego
ul.Gen.W\. Sikorskiego 41
78-500 Drawsko Pomorskie
tel. 094-3633485; fax. 094-3633113

BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
zdnia .22 NEHPMA . 2011 1.,

w sprawie powolania komisji przetargowej.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759; Nr 161, poz. 1078, Nr 182, poz.

1228) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.1. Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowan przetargowych na wykonanie nastgpujacych zaméwien publicznych, zwang dalej
,» komisja przetargowg™:

1. postgpowanie przetargowe zwigzane z zadaniem pn.: ,,Dostawa wraz z montazem mebli do
biur projektu pn. Rewitalizacja i zmiana funkcji dworca kolejowego w Drawsku

Pomorskim™
w skladzie:
1) Dariusz Rudzki - przewodniczacy,
2) Genowefa Aleksandrowicz - cztonek,
3) Kamila Marczewska - czlonek
4) Joanna Latkowska - sekretarz;

§2. Komisja przetargowa rozpocznie prace z dniem 25 sierpnia 2011 r.

§3. Prace komisji przetargowej regulujg zapisy ustawy Prawo zamdéwieni publicznych,
Kodeksu cywilnego oraz regulamin pracy komisji przetargowej stanowigcy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do i
zarzadzenia Nr ... K 9... no11
Burmistrza Drawska Pomorskiego
zdnia %7... sierpnia 2011 1.

Regulamin pracy komisji przetargowej

1. Komisja przetargowa rozpocznie dzialalno$¢ z dniem wskazanym w zarzadzeniu o jej
powolaniu.
2. Komisje obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézniejszymi zmianami), zwanej dalej ,ustawg", przepisy
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.
3. Do zadan przewodniczgcego komisji przetargowej, zwanej dalej ,.komisja”, nalezy:

1) kierowanie pracami komisji,

2) odbieranie o$wiadczenia cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ustawy, oraz wigczanie ich do dokumentacji postgpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego,

3) niezwlocznie wylgczanie czlonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego, w przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia
o zaistnieniu okolicznoscei, o ktorych mowa w art. 17 ustawy, nie zlozenia przez niego
o$wiadczenia albo zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda,

4) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,

5) prowadzenie posiedzenia komisji,

6) rozdzielanie pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

8) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w tym informowanie kierownika
jednostki o wystagpieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie czlonka komisji,

9) reprezentowanie komisji w wystapieniach zewnetrznych,

10) po zakoniczeniu prac komisji przedktadanie kierownikowi jednostki protokotow
postgpowania o zamowienie publiczne do zatwierdzenia wraz z wzorem umowy do
podpisania z wybranym oferentem.

4. Obowigzkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagly dokumentacji postgpowania

oraz dbalo$¢ o sprawng organizacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

5. Do zadan komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, a w szczegblnosci:

1) przedstawienie kierownikowi jednostki zamawiajacej propozycji trybu i warunkéw
udzialu w postgpowaniu u udzielenie zaméwienia publicznego,

2) udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia zainteresowanym
dostawcom lub wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresci,

3) publiczne otwarcie ofert,

4) ocena spetniania warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz

wnioskowanie do kierownika jednostki o wykluczenie dostawcoéw lub wykonawcow ,

5) wnioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach

przewidzianych w art. 89 ustawy,

6) ocena ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,

7) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz w przypadkach

okreslonych w art. 93 ustawy - propozycji uniewaznienia postgpowania,

8) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi na protest,

9) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji na druku ZP-PN wprowadzonego

zarzadzeniem Prezesa Urzgdu Zaméwien Publicznych



jednostki zamawiajacej niezwlocznie przesle oferentowi, ktorego oferta zostata
odrzucona,

8) czlonkowie komisji dokonajg oceny zlozonych ofert i wyniki wraz z pisemnym
uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpisza na zalgczniku wg druku,

9) przy zastosowaniu kryteridéw opisanych wzorami komisja moze sporzadzi¢
zbiorcze zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienia
indywidualnej oceny ofert zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty,



