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ZARZADZENIE NR ../27....

BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia .. flatemiite. 2011 r.

Drawska Po

w sprawie powolania komisji przetargowej.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. | ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759: Nr 161 poz. 1078, Nr 182, poz. 1228, z 2011 r.
Nr 5 poz. 13 i Nr 87 poz. 484) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1. Powoluje si¢ komisj¢ przetargowg do przeprowadzenia postgpowania przetargowego,
w tym do oceny spelniania przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu oraz do
badania i oceny ofert na wykonanie zaméwienia publicznego, pn.: Zakup uslug
edukacyjnych w ramach projektu ,,Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania
w klasach I-III szkol podstawowych w gminie Drawsko Pomorskie" zwana dalej komisjg
przetargowa w skiadzie:

1) Kamila Marczewska - przewodniczacy,
2) Monika Chmielecka - czlonek,
3) Mariola Grzybowska - czlonek,
4) Agnieszka Lukasiewicz - Makara - czlonek,
5) Anna Kurzatkowska - czlonek,
6) Krystyna Walkowiak - czionek,
7) Dorota Kanarek - czlonek,
8) Mirostawa Korczynska - cztonek.

§2. Komisja przetargowa rozpocznie prac¢ z dniem 7 listopada 2011 r.

§3. Prace komisji przetargowej reguluja zapisy ustawy Prawo zamowien publicznych,
Kodeksu cywilnego oraz regulamin pracy komisji przetargowej stanowigcy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§4. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr ........
Burmistrza Drawska Pomorskiego
BB - oiciinvnane 2011 r.
REGULAMIN
pracy komisji przetargowej

1. Komisja przetargowa dziala w oparciu o przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) oraz przepisow
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Komisja przetargowa jest powolywana do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.: Zakup ustug edukacyjnych

w ramach projektu ,, Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania w klasach I-111 szkol

podstawowych w gminie Drawsko Pomorskie"

2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Burmistrza Drawska Pomorskiego
zwanego dalej ,.Burmistrzem™ powolywanym do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania , w tym do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz badania i oceny ofert.

3. Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci czlonkéw komisji przetargowe;:

1)

2)

3)

4)

5)

Kamila Marczewska — analiza i ocena ofert, przedstawienie Burmistrzowi propozycji
wykluczenia oferentéw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wniosku 0 uniewaznienie postgpowania oraz nadzorowanie prawidlowego
prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
analiza i ocena ofert pod wzglgdem finansowym, badanie sposobu, obliczenia ceny
przez wykonawcg, prowadzenie protokolu postgpowania, wypelnianie odpowiednich
drukéw protokotu oraz obshuga administracyjno biurowa, poprawianie w tekscie ofert
oczywistych omylek pisarskich oraz omylek rachunkowych w imieniu
Zamawiajgcego.

Monika Chmielecka — nadzér nad pracami zespolu ds. merytorycznej oceny Programu
zajg¢ 1 Regulaminu monitoringu i ewaluacji, prowadzenie posiedzenia komisji analiza
i ocena ofert pod wzglgdem merytorycznym (przedstawiony w ofercie program zajeé,
zgodno$¢ z podstawg programowg i realizowanym programem nauczania,
integrowanie tresci nauczania, warto$¢ dydaktyczna itp.).

Mariola Grzybowska — czlonek zespolu ds. merytorycznej oceny Programu zajec i
Regulaminu monitoringu i ewaluacji; analiza i ocena ofert pod wzgledem
merytorycznym (przedstawiony w ofercie program zaje¢, zgodno$¢ z podstawa
programowg i realizowanym programem nauczania, integrowanie tre$ci nauczania,
wartos$¢ dydaktyczna itp.).

Agnieszka Lukasiewicz- Makara - czlonek zespotu ds. merytorycznej oceny Programu
zaje¢ i Regulaminu monitoringu i ewaluacji; analiza i ocena ofert pod wzgledem
merytorycznym (przedstawiony w ofercie program zaje¢, zgodno$¢ z podstaws
programowg i realizowanym programem nauczania, integrowanie tre$ci nauczania,
wartos¢ dydaktyczna itp.).

Anna Kurzatkowska - czlonek zespolu ds. merytorycznej oceny Programu zajeé i
Regulaminu monitoringu i ewaluacji; analiza i ocena ofert pod wzgledem
merytorycznym (przedstawiony w ofercie program zajeé, zgodno$¢ z podstaws
programowg i realizowanym programem nauczania, integrowanie tresci nauczania,
wartos$¢ dydaktyczna itp.).



6) Krystyna Walkowiak - czlonek zespolu ds. merytorycznej oceny Programu zajeé i
Regulaminu monitoringu i ewaluacji; analiza i ocena ofert pod wzgledem
merytorycznym (przedstawiony w ofercie program zaje¢, zgodno$¢ z podstawa
programowa i realizowanym programem nauczania, integrowanie tre$ci nauczania,
warto$¢ dydaktyczna itp.).

7) Dorota Kanarek - czlonek zespolu ds. merytorycznej oceny Programu zaje¢ i
Regulaminu monitoringu 1 ewaluacji; analiza i ocena ofert pod wzgledem
merytorycznym (przedstawiony w ofercie program zajg¢, zgodno$¢ z podstawg
programowg i realizowanym programem nauczania, integrowanie tresci nauczania,
warto$¢ dydaktyczna itp.).

8) Mirostawa Korczynska - czionek zespolu ds. merytorycznej oceny Programu zaje¢ i
Regulaminu monitoringu i ewaluacji; analiza i ocena ofert pod wzglgdem
merytorycznym (przedstawiony w ofercie program zajgé, zgodno$¢ z podstawg
programowa i realizowanym programem nauczania, integrowanie tre$ci nauczania,
wartos¢ dydaktyczna itp.).

4. Czlonkowie komisji ponosza imienng odpowiedzialnos¢ za zgodne z prawem
przeprowadzenie wyzej wskazanych czynnosci.

5. Do zadan komisji zwigzanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, nalezy przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Burmistrza:

1) propozycji wyboru trybu udzielenia zam6wienia wraz z uzasadnieniem,

2) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

3) ogloszenia o wszczeciu postepowania,

4) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunk6w zaméwienia.

6. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego nalezy w szczegélnoscei:

1) udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

2) otwarcie ofert,

3) ocena spelnienia warunkéw stawianych wykonawcom,

4) przedstawianie propozycji wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert w
przypadkach przewidzianych ustawag,

5) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

6) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZz uniewaznienia
postepowania o udzielenie zaméwienia,

7) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektu
odpowiedzi na protest,

8) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wedtug drukow ZP.

7. Czgs¢ jawna posiedzenia komisji przetargowej przebiega wg nastgpujacego schematu:

1) komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

2) przewodniczacy komisji przetargowej informuje o:

a) kwocie jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
b) skladzie komisji,
¢) ilosci ofert, ktére wplynely w wyznaczonym terminie,

3) przewodniczacy otwiera koperty, podajac nazwy firmy oraz adresy wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny oferty,

4) przewodniczacy zamyka czg$¢ jawng posiedzenia.

8. Czgs¢ niejawna posiedzenia komisji przetargowej przebiega wg nastgpujgcego schematu:

1) przed przystgpieniem do poréwnania ofert czlonkowie komisji skladaja pisemne
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych,



2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

9

w przypadku zlozenia przez czlonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktéorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z dalszego udziahu w
postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego,
informacj¢ o wylgczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
Burmistrzowi, ktéry w miejsce wylaczonego czlonka moze powota¢ nowego czlonka
komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje
bezposrednio Burmistrza Drawska Pomorskiego,
komisja przetargowa sprawdza, czy oferty wplynely w terminie oraz czy wszystkie
oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okreSlonym w ustawie 1 specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia tzn.:

a) sprawdza, czy w ofertach nie wystgpujg oczywiste omytki i ewentualnie je

poprawia zawiadamiajac o tym fakcie oferenta,

b) sprawdza czy oferty nie zawierajg bigdow formalnych,

¢) dokonuje oceny spelnienia warunkéw wymaganych od oferentéw.
w przypadku stwierdzenia, iz jakikolwiek oferent kwalifikuje sie do wykluczenia
komisja przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania,
komisja przetargowa przygotowuje pisma w sprawie odrzucenia ofert na podstawie
art. 89 ustawy Prawo zamowien publicznych,
w przypadku zaistnienia podstaw do uniewaznienia postepowania okreslonych w art.
93 ustawy, komisja wystepuje do Burmistrza wskazujac podstawy prawne oraz
okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania,
komisja przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania, odrzuceniu
oferty, uniewaznieniu postgpowania, zawierajgce uzasadnienie faktyczne i prawne,
komisja dokonuje oceny zlozonych ofert zgodnie z kryteriami opisanymi w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

. Komisja przetargowa zobowigzana jest sporzadzi¢ dokumentacje¢ z przeprowadzonych
postgpowan.
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