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SENTRERINZ

Drawska Pomorskiego
ul.Gen.WAi.Sikorskiego 41
78-500 Drawsko Pomorskie

tel. 94-3633485: fax. 94-3633113

ZARZADZENIE NR { ?.{/2017

BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
zdnia O7 W72t O 20171,

........................

w sprawie powierzenia prowadzenia okreSlonych spraw gminy Drawsko Pomorskie

Sekretarzowi gminy Drawsko Pomorskie oraz upowaznienia .

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22016 r. poz. 446, poz. 1579 i poz. 1948; 2 2017 r. poz. 730 i poz. 935), art. 5 ust.4 ustawy
z dnia 21 stycznia 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902; z 2017
1. poz. 77) oraz w zwigzku z art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz.
U. 22016 r. poz. 1666, poz. 2138 i poz. 2255; z 2017 r. poz. 962 i poz. 60), zarzadza sie, co

nastepuje:

§1.

Kierownik Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim upowaznia Sekretarza

Gminy Drawsko Pomorskie do wykonywania w jego imieniu nastepujgcych zadan podczas jego
nieobecnosci w pracy:

1)

2)

3)

4)

zapewnienie wlasciwej organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Drawsku
Pomorskim;

dokonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim i kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych;

realizowanie polityki zarzadzania zasobami ludzkimi, w tym wykonywanie
czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Miejskiego w
Drawsku Pomorskim oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, w
tym udzielanie urlopéw, wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy
sluzbowe 1 szkolenia, za wyjatkiem nawigzywania, rozwigzywania lub zmiany
stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Drawsku Pomorskim;

reprezentowanie Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim na zewnatrz.

§ 2. Burmistrz Drawska Pomorskiego powierza na czas jego nieobecnosci w pracy
prowadzenie nastepujgcych spraw gminy Drawsko Pomorskie w swoim imieniu Sekretarzowi
Gminy Drawsko Pomorskie;.

1) kierowanie biezgcymi sprawami gminy,

2) podpisywanie: pism wychodzacych z Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim,
wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych, polecen
wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Drawsku Pomorskim oraz
gminnych jednostek organizacyjnych, wnioskéw na szkolenia,

3) zatwierdzanie do wyptaty faktur i rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz list
wynagrodzen pracownikow,

4) podpisywanie sprawozdan do GUS, finansowych i innych,

5) potwierdzanie zgodnosci odpiséw z oryginatami.




§3. Niniejsze upowaznienie wygasa z chwilg uchylenie niniejszego zarzadzenia lub
rozwigzania stosunku pracy z Sekretarzem Gminy Drawsko Pomorskie.

§4. Przy zalatwianiu spraw, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu nalezy
postugiwac si¢ pieczecig o tresci:
Z up. Burmistrza
mgr Elzbieta Koba
Sekretarz Gminy

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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