B UR 1 S TR Z
Drawska Pomorskiego
ul.Gen.Wi.Sikorskiego 41
78-500 Draw %L o} Po‘ncrsk‘e
"tel. 04-3633485: fax. 94-3633113

ZARZADZENIE NR ..[63....2017
BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
zdnia ...208.... MRS 2017 .

w sprawie okreSlenia zasad wydatkowania Srodkéw funduszu soleckiego.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446, poz. 1579, poz. 1948; z 2017 r. poz. 730, poz. 935) oraz art. 1
ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301, z 2010 r.
Nr 217 poz. 1427) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy
z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim.
2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu
soteckim (Dz. U. z2014 r. poz. 301 ze zm.); :
2) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie $rodkow z funduszu
soteckiego, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy;
3) sotectwie — nalezy przez to rozumie¢ sotectwa gminy Drawsko Pomorskie;
4) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Drawska Pomorskiego. |

§2.1. Stosownie do unormowan zawartych w ustawie srodki z funduszu przeznacza si¢ na
realizacje przedsigwzie¢ okreslonych we wniosku solectwa, ktore:
1) zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym sg zadaniami
wiasnymi gminy i obejmujg sprawy z zakresu:
a) tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomos$ciami, ochrony $rodowiska i przyrody
oraz gospodarki wodnej,
b) gminnych drdg, ulic, mostow, placéw oraz organizacji ruchu drogowego,
¢) wodociggdw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania $ciekéw
komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku oraz urzgdzen sanitarnych, wysypisk
i unieszkodliwiania odpadoéw komunalnych, zaopatrzenia w energie elektrycznq
i cieplng oraz gaz,
d) lokalnego transportu zbiorowego,
e) ochrony zdrowia,
f) pomocy spotecznej, w tym o$rodkéw i zaktadow opiekunczych,
g) gminnego budownictwa mieszkaniowego,
h) edukacji publicznej,
1) kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony zabytkow
i opieki nad zabytkami,
1) kultury fizycznej i turystyki, w tym terenow rekreacyjnych i urzadzen sportowych,
k) targowisk i hal targowych,
1) zieleni gminnej i zadrzewien,
b cmentarzy gminnych,
m) porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej, W tym wyposazenia 1 utrzymania gminnego magazynu
przeciwpowodziowego,
n) utrzymania gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych,




o) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej,
medycznej 1 prawnej,

p) wspierania i upowszechniania idei samorzadowej, w tym tworzenia warunkéw do
dzialania i rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania programéw pobudzania
aktywnosci obywatelskie;j;

r) promocji gminy,

s) wspdlpracy 1 dzialalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U.z2016 1. poz. 1817 ze zm.),

t) wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw;

2) shuzg poprawie warunkéw zycia mieszkancow; '

3) sg zgodne ze strategia rozwoju gminy Drawsko Pomorskie;

oraz mogg by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkéw na dzialania, ktére zmierzajg do
usuniecia skutkow klesk zywiotlowych w rozumieniu ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 o stanie
kleski zywiotowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 333 ze zm.)

2. O kierunku wydatkowania srodkow funduszu decyduje zebranie wiejskie danego sotectwa.
Ze $rodkow funduszu mozna przyktadowo:

1) zbudowac lub wyremontowac plac zabaw dla dzieci,

2) zbudowa¢ lub wyremontowac miejsce spotkan mieszkancow,

3) naprawiaé chodniki,

4) wyposazy¢ swietlice wiejska,

5) zadbac o porzadek (np. postawi¢ dodatkowe kosze na $mieci),

6) posadzi¢ drzewa lub krzewy,

7) wyremontowaé wiate przystankowa,

8) sfinansowaé¢ w okreslonym zakresie badania profilaktyczne mieszkancow itp.

3. Uprawnionym do korzystania z funduszu jest sotectwo.

§3. Burmistrz w terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy przekaze
soltysom informacje o wysokosci srodkow funduszu dla danego sotectwa.

§4.1. Warunkiem przyznania Srodkéw funduszu jest ztozenie przez sotectwo wniosku do
Burmistrza w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
budzetowy (wzoér wniosku zawiera zalgcznik nr 2 do zarzadzenia).

2. Do wniosku nalezy zalgczy¢:
1) protokoét zebrania wiejskiego (wzor protokolu stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia),
2) uchwale w sprawie zatwierdzenia wniosku (wzér uchwaty stanowi zalacznik do
protokotu).
3) liste obecnosci zebrania wiejskiego,
3. We wniosku mozna wykaza¢ wkitad wiasny solectwa tj.: praca mieszkancéw sotectwa,
wolontariuszy, itp.

§5.1. Wydatki z funduszu traktowane sg tak jak wydatki budzetowe co oznacza, ze
zaplanowanie w budzecie gminy wydatkow na przedsiewziecia soteckie podlega takim
samym procedurom oraz identycznej klasyfikacji budzetowej jak w przypadku innych
wydatkow budzetu gminy. .

2. Kazdy wydatek musi zosta¢ udokumentowany rachunkiem lub fakturg wystawiong na
adres: Gmina Drawsko Pomorskie, 78-500 Drawsko Pomorskie, ul. Gen. W. Sikorskiego
41, NIP 674 00 06 008.




3. Soltys zobligowany jest do sprawdzenia dokumentu (rachunku, faktury), opisania ze
wskazaniem zadania, ktérego wydatek dotyczy oraz ztozenia podpisu i pieczeci sotectwa
wraz z podpisem przynajmniej jednego cztonka Rady Soteckiej.
4. Sprawdzenie rachunku, faktury pod wzgledem merytorycznym oraz zlozenie podpisu
przez soltysa oznacza, ze wydatek jest zgodny z celem i wysokoscig ustalong w planie
przedsiewziecia, ktory ujeto we wniosku.
S. Opisu na dokumencie (rachunku, fakturze) nalezy dokonaé¢ wg ponizszego schematu:

,» Wymieniony w dokumencie wydatek zrealizowano ze $rodkéw funduszu soteckiego.

Zadanie wykonano w solectwie .................ooiiiiin.. gmina Drawsko Pomorskie.
Wydatek w kwocie .................. zh (stownie zb...... ... )
dotyczy przedsiewzigcia nr ... PN ..ol zawartego we wniosku

ztozonym dnia ..................

(Podpis przynajmniej jednego czlonka
Rady Soteckiej)

§6.1. Srodki funduszu nalezy wykorzystaé (oplaci¢ wszelkie rachunki i faktury) nie pdzniej
niz do dnia 22 grudnia danego roku budzetowego.
2. Wydatki kazdego przedsigwzigcia winny by¢ zgodne z planowang wartoscia
catkowitg wniosku.

§7.1. Zadania wykonywane z funduszu nalezy realizowa¢ zgodnie z postanowieniami
ustawy Prawo zamowien publicznych w zakresie objetym tg ustawg.
2. Procedury dokonywania zaméwien nalezy realizowa¢ we wspdlpracy z pracownikami
merytorycznymi Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim, a w szczegdlnosci z Referatem
Urbanistyki, Rozwoju Lokalnego 1 Gospodarki Nieruchomosciami.

§8. Informacja o wysokosci wykorzystania $rodkow funduszu przekazywana bedzie
sottysom dwa razy w roku w nastepujacych terminach:
1) do 20 lipca wedlug stanu na dzien 30 czerwca danego roku,
2) do 20 stycznia wedtug stanu na dzien 31 grudnia poprzedniego roku.

§9.1. Zobowiazuje si¢ soltysoéw do przedktadania Burmistrzowi sprawozdan z realizacji
poszczegblnych przedsiewzie¢ (wykorzystania funduszu) w dwdch terminach:
1) do 31 lipca wedtug stanu na dzien 30 czerwca danego roku,
2) do 31 stycznia wedtug stanu na dzien 31 grudnia poprzedniego roku.
2. Sprawozdania nalezy sporzadzaé¢ wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 3 do
zarzadzenia.

§10.  Zakupiony sprzet lub wytworzone w ramach funduszu przez sotectwo obiekty
(chodniki, place zabaw skwery itp.) stanowig sktadniki mienia komunalnego gminy Drawsko

Pomorskie.

§11. Skarbnik gminy Drawsko Pomorskie jest odpowiedzialny za:




1) coroczne wyliczenie wysokosci srodkow funduszu przypadajacych danemu sotectwu,
zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy oraz przekazanie tej informacji pracownikom urzedu
odpowiedzialnym za nadzér nad realizacja funduszu w terminie do dnia 10 lipca roku
poprzedzajacego rok budzetowy,

2) wnioskowanie o zwrot czgsci wydatkow poniesionych w ramach funduszu stosownie do
art. 3 ust. 7 ustawy.

§12. Odpowiedzialno§¢ za prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej wydatkow
ponoszonych w ramach funduszu ponosi  Kierownik Referatu Planowania Budzetu
1 Finansow.

§13.1. Pracownicy merytoryczni, ktérym zostanie powierzona odpowiedzialno$¢ za nadzor
nad realizacjg wydatkow ze $rodkéw funduszu zobowigzani sg do:
1) oceny ztozonych wnioskow i przedstawienia Burmistrzowi swoich rekomendacji wraz
z opinig w terminie umozliwiajagcym dochowanie terminu okreslonego w art. 5 ust. 5 ustawy;
2) przestania soltysom w terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy
informacji o wysokosci funduszu dla danego sotectwa;
3) przeprowadzania kontroli formalno-prawnej przedtozonych rachunkéw, faktur oraz
zaklasyfikowania wydatkéw zgodnie klasyfikacja budzetowa oraz klasyfikacjg strukturalng;
4) kontroli ztozonych przez soltysow dokumentéw pod wzgledem legalnosci, celowosci
1 gospodarnosci poniesionych wydatkow;
5) zatwierdzenia dokumentéw pod wzgledem merytorycznym,;
6) sporzadzenia dokumentéw przyjecia zakupionego-lub wytworzonego w ramach funduszu
majatku;
7) przyjecia 1 weryfikacji sprawozdania z wykorzystania srodkoéw funduszu.
2. Pracownicy wskazani w ust. 1 ponosza odpowiedzialno$¢ za procedure dokonywania
zamOwien. '
3. Pracownik Referatu Planowania Budzetu i Finanséw dokonuje sprawdzenia przedtozonych
rachunkéw, faktur pod wzgledem rachunkowym oraz przeprowadza weryfikacje
w zakresie zgodnosci wskazanych kwot z wartoscig zaplanowang i Wyszczegolmonq
we wniosku.

| §14. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi gminy Drawsko Pomorskie.

§15. Traci moc Zarzadzenie Nr 126/2014 Burmistrza Drawska Pomorskiego z dnia
03 lipca 2014 r. w sprawie okreslenia zasad wydatkowania srodkow funduszu soteckiego.

§16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1
o
do Zarzadzenia Nr /.6.{/2017

Burmistrza Drawska Pomorskiego

Protokol
z zebrania wiejskiego solectwa ..........cccvanennnn.

odbytego wdniu ........................

1. Zebranie trwalo od godz. ............ do godz. ........oooenill. Jest prawomocne,
poniewaz odbylo si¢ w I terminie (w obecnosci okreslonej statutem solectwa liczby
osob)/ w 1I terminie (bez wzgledu na liczbe 0s6b obecnych na zebraniu)*

W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, wg listy obecnosci.

Na protokolanta Wybrano: .............cooiuiiiiiiiii i e

Porzadek zebrania:

7. Wyniki glosowania:
1) za przyjeciem uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkéw

z funduszu soteckiego

-




WPYZECIW™ - L e ,

swstrzymalo sie” - ...l . A

Uchwata w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego
zostata przyjeta/ nie przyjeta®.

8. Zalaczniki:

*Niewlasciwe skresli¢

Protokolant » Przewodniczacy zebrania — sottys




Zalacznik do protokolu
zebrania wiejskiego

sotectwa .......vvvvveiinnnnn..
zdnia ......coooiiiinni
Uchwala Nr ........ eeuee
zebrania wiejskiego sofectwa ...............ccooeiiiiii,
zdnia ......ooooiiiiiiiiiii
w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow z funduszu soleckiego na rok .....

Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r.

poz. 301 ze zm.) zebranie wiejskie sotectwa ......................oooe.ll postanawia, co

nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ wniosek o przyznanie $rodlow z funduszu soteckiego, wyodrebnionego
w budzecie na rok .......... , na realizacje zadan stuzacych poprawie warunkbw zycia
mieszkan®w — stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ soltysowi sotectwa .....................

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy zebrania — soltys
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