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ZARZADZENIE Nr 237/2014
BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 31 grudnia 2014 r.

zmieniajace zarzadzemie w sprawie powolania zespoléw spisowych oraz ustalenia sposobu
i harmonogramu inwentaryzacji okresowej majatku gminy Drawsko Pomorskie oraz jej
jednostek pomocniczych w 2014 roku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318, z 2014 r. poz. 379 i poz. 1072), §5 ust. 3 oraz §13 pkt 2
zatgcznika Nr 6 do zarzadzenia Nr 156/2010 Burmistrza Drawska Pomorskiego z dnia 30 grudnia 2010
r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowos$ei w Urzedzie Miejskim
w Drawsku Pomorskim, zmienionego zarzadzeniem Nr 128/2012 Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 31 lipca 2012 r. zmieniajacym zarzadzenie nr 156/2010 Burmistrza Drawska Pomorskiego
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej zasady (polityKe) rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim
w Drawsku Pomorskim, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1. Zmienia sie zalacznik do zarzadzenia Nr 178/2014 Burmistrza Drawska Pomorskiego z dnia
25 wrzes$nia 2014 r. w sprawie powotlania zespotéw spisowych oraz ustalenia sposobu i harmonogramu
inwentaryzacji okresowej majatku gminy Drawsko Pomorskie oraz jej jednostek pomocniczych w 2014
roku, ktory otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.




Zalgeznik do
zarzgdzenia nr 237/2014
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 31 grudnia 2014 r.

Harmonogram inwentaryzacji okresowej majatku gminy Drawsko Pomorskie w 2014 r.

Lp.| Wyszczegdlnienie prac Obiekt Wykonawca | Inwentaryzacia Termin Termin  |Rodzaj, forma,
zinwentaryzowania wg stanu na | prrzeprowadzenia . . |metoda, technika
dzieri (od-do) rozliczenia \ipwentaryzaci
L W drodze spisu z natury
- §rodki trwafe teren miasta zespot spisowy 31.12.2014 13.10.2014— 30.03.2015 |spis z natury na
- maszyny i urzgdzenia Nrl 31.12.2014 arkuszach spisu
wechodzqce w sklad iz natury
Srodkéw trwatych
w budowie,
L | pozostale Srodki trwale,
- Wyposazenie,
- §rodki trwate,, teren wiejski zespot spisowy 31.12.2014 13.10.2014— 30.03.2015 [spis z natury na
- maszyny i urzqdzenia Nr2 31.12.2014 arkuszach spisu
wehodzgee w skltad z natury
Srodkdw trwalvch
w budowie,
- pozostale $rodki trwale,
- wyposazenie,
- Srodki trwale, Urzqd Miejski zespdt spisowy 13.10.2014— 13.10.2014— 30.03.2015 [spis z natury na
- pozostale Srodki trwale, w Drawsku Pom. Nr 3 31.12.2014 31122014 arkuszach spisu
- wyposazenie, 2 natury
- obee skladniki majgthowe
- zapasy materialéw teren miejski zespol spisowy 31.12.2014 22.12.2014 - 30.03.2015 [spis z natury na
i fowarow, Urzqd Miejski Nr 3 31122014 larkuszach spisu
w Drawsku Pom. iz natury
- zapasy materiotow jednostli zespof spisowy 31.12.2014 22.12.2014 - 30.03.2015 [spis z natury na
i towaréw z wyjqgthiem lpomocnicze Nr 4 31.12.2014 arkuszach spisu
opaly (solectwa, $wietlice, > natury
~ fednostki OSP)
-opat jednosthi zespot spisowy 31.12.2014 31.12.2014 30.03.2015 [spis z natury na
lpomocnicze Nr 4 arkuszach spisu
(solectwa, §wietlice, z natury
jednostki OSP)
- paliwo Urzqd Miejski zespot spisowy 31.12.2014 31.12.2014 30.03.2015 |spis z natury na
w Drawsku Pon., Nr 4 arkuszach spisu
jednosthi iz natury
ipomocricze (straz
miejska, jednostki
OSP)
- §rodki pienigzne, Urzqd Miejski zespdl spisowy 31.12.2014 31.12.2014 30.03.2015 \|spis z natury na
- papiery wartosciowe, w Drawsku Pom. Nr4 arkuszach spisu
- druki Scistego (kasa) iz natury
zarachowania
IL W drodze uzyskania potwierdzenia salda
- udzialy i akcje Urzqd Migjski - Staly Zespét 31.12.2014 31122014 - 30.03.2015 |Pisemne
(dlugoterminowe aktywa |Referat PBFF Weryfikacyjny 15.01.2015 potwierdzenie
finansowe) (uzgodnienie

sald)




- srodki pienigine na Urzqd Miejski - Staty Zespdt 31122014 31.12.2014 - 30.03.2015 |Pisemne
rachunkach bankowych  |Referat PBF Weryfikacyjny potwierdzenie
15.01.2015 (uzgodnienie
(wraz z kontami kredyiéw sald)
i pozyczek z ksigg
rachunkowych budzetu)
- naleznosci (z wyjgtkiem |Urzgd Miejski - Staly Zespot 31.12.2014 31.12.2014 - 30.03.2015 |Pisemne
naleznosci spornych Referat PBF Weryfikacyjny 15.01.2015 potwierdzenie
i watpliwych, naleznosci (uzgodnienie
od 0s6b nieprowadzgcych sald) oraz
ksiqg rachunkowych, \protokct
pracownikow, naleznosci weryfikacji na
z tytutow dzien
publicznoprawnych) 31.12.2014

11T,

W drodze weryfikacji poprzez pordwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajqcymi z dokinmentow

- §rodki trwale Urzgd Miejski Staly Zespot 31.12.2014 31122014 - 30.03.2015 |Protokdt
Weryfikacyjny 15.01.2015 weryfikacji sald

-Srodhi trwate (grunty oraz|\Urzgd Miejski Staly Zespol 31.12.2014 31.12.2014 - 30.03.2015 |Protolot

Srodki trwale Weryfikacyiny 15.01.2015 weryfikacji sald

tridnodosiepne)

-Srodki trwate w budowie |Urzgd Miejski Teren|  Staly Zespot 31.12.2014 31122014 - 30.03.2015 |Protokdt

(inwestycje rozpoczgle)  |catej gminy- Weryfikacyiny 15.01.2015 weryfikacji sald

- pozostate Srodid trwate  |\Urzgd Miejski Teren|  Staly Zespot 31.12.2014 31.12.2014 - 30.03.2015 |Protokdt

(wyposazenie} calej gminy- Weryfikacyjny 15.01.2015 weryfikacji sald

- wartosci niematerialne  |\Urzgd Miejski Staly Zespot 31.12.2014 31.12.2014 - 30.03.2015 |Protokot

i prawne Weryfikacyjny 15.01.2015 weryfikacji sald

- rozrachunki budzetu Urzgd Miejski - Staly Zespot 31.12.2014 31.12.2014 - 30.03.2015 |Protokdt
Referat PBF Weryfikacyjny 15.01.2015 weryfikacji sald

- rozrachunki jednostki  \Urzgd Miejski - Staly Zespdl 31.12.2014 31.12.2014 - 30.03.2015 |Protokdt

(naleznosci i zobowigzania|Referat PBF Weryfikacyjny ) 15.01.2015 weryfikacji sald

sporne, watplive,

naleznosci i zobowiqzania

wobec 0séb

nieprowadzgeych ksigg

rachunkowych, naleznofci

i zobowigzania z tytutow

publicznoprawnych,

naleznosci i zobowigzania

lz pracownikami)

- przychody przysziych Urzgd Miejski - Staly Zespoi 31122014 31.12.2014 - 30.03.2015 |Protokot

olkresow Referat PBF Weryfikacyjiny 15.01.2015 weryfikacji sald

- koszty przysziyeh Urzqd Miejski - Staly Zespol 31122014 31.12.2014 - 30.03.2015 |Protokét

okresow Referat PBF Weryfikacyjny 15.01.2015 weryfikacii sald

- fundusz jednosthi Urzgd Miejski - Staty Zespot 31.12.2014 31122014 - 30.03.2015 |Protokdt
Referat PBF Weryfikacyjny 13.01.2015 weryfikacji sald

Zakladowy Fundusz Urzqgd Miejski - Staty Zespot 31122014 31.12.2014 - 30.03.2015 |Protokdt

Swiadczen Socjalnych Referat PBE Weryfikacyjny 15.01.2015 weryfikacji sald

\Straty i zyski nadzwyczaine|Urzad Miejski - Staly Zespot 31.12.2014 31.12.2014- 30.03.2015 |Protokot

oraz wynik finansowy Referat PBI Weryfikacyjny 15.01.2015 weryfikacji sald




- inne nie wymienione
powyzej skdadniki aktywow
i pasywow ( np. umorzenie
Srodkow trwatych,
pozostatych srodkdw
trwalveh, wartosci
niematerialnych

i prawnych, inne)

Urzqd Miejski -
Referat PBF

Staly Zespot
Weryfikacyjny

31.12.2014

31.12.2014 -
15.01.2015

30.03.2015

Protokdt
weryfikacji sald

- wydatki niewygasajqce,
rozliczenia
miedzyokresowe, niedobdr
b nadwyzka budzetu,
skumulowany niedobor lub
nadwyzka budzetu, wynik
na pozostalych operacjach

Urzqd Miejski -
Referat PBF

Staly Zespot
Weryfikacyiny

31.12.2014

31.12.2014 -
15.01.2015

30.03.2015

\Protokét
weryfikacji sald




