B URMIS T R 2z
Drawska Pomorskiego
ul.Ger;_V‘u‘l.SFkorskiegédT
78-500 Drawsko Pomorskie

tel. 094-3633485; fax. 094-3633113 ZARZADZENIE NR ...4.11{.)'2010
BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia /.7~ maja 2010r.

w sprawie powolania komisji przetargowej.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655, z 2008r. Nr 171, poz. 1058,
Nr 220 poz.1420, Nr 227 poz. 1505, z 2009r. Nr 19 poz.101, Nr 65 poz. 545, Nr 91 poz. 742,
Nr 157 poz. 1241, Nr 206 poz. 1591, Nr 219 poz. 1706, Nr 223 poz. 1778) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1. Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa, zwang dalej ,.komisja”, do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania przetargowego na wykonanie nastgpujacego zamodwienia
publicznego:

»~Przebudowa kuchni w SP Netno ”

w skladzie:
1) Marek Tobiszewski - przewodniczacy;
2) Adam Zdun - czlonek
3) Joanna Chojnacka - sekretarz
4) Grzegorz Graca - czlonek
5) Dariusz Rudzki - cztonek

§2. Komisja przetargowa rozpocznie pracg z dniem 18 maja 2010r.

§3. Prace komisji przetargowej reguluja zapisy ustawy Prawo zaméwien publicznych,
oraz aktéow wykonawczych, Kodeksu cywilnego oraz regulamin pracy komisji przetargowej
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zafw;grdzam od wzglgdem




Zatacznik do 4

zarzadzenia Nr 4412010

Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia {{"maja 2010 .

Regulamin pracy komisji przetargowej

1. Komisja przetargowa rozpocznie dzialalno$¢ z dniem wskazanym w zarzadzeniu o jej
powotaniu.
2. Komisj¢ obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zniejszymi zmianami), zwanej dalej ,.,ustawa", przepisy
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.
3. Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej, zwanej dalej ,.komisjq”, nalezy:

1) kierowanie pracami komisji,

2) odbieranie o$wiadczenia czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,

o ktorych mowa w art. 17 ustawy, oraz wigczanie ich do dokumentacji postgpowania
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego,

3) niezwlocznie wylgczanie czlonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia
o zaistnieniu okolicznodci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, nie zlozenia przez niego
oswiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda,

4) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,

5) prowadzenie posiedzenia komisji,

6) rozdzielanie pomigdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

8) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym informowanie kierownika
jednostki o wystapieniu okoliczno$ci powodujacych wykluczenie cztonka komisji,

9) reprezentowanie komisji w wystapieniach zewngtrznych,

10) po zakonczeniu prac komisji przedktadanie kierownikowi jednostki protokotow
postepowania o zamowienie publiczne do zatwierdzenia wraz z wzorem umowy do
podpisania z wybranym oferentem.

4. Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagly dokumentacji postepowania
oraz dbalo$¢ o sprawng organizacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

5. Do zadan komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, a w szczeg6lnosci:

1) przedstawienie kierownikowi jednostki zamawiajacej propozycji trybu i warunkow
udzialu w postgpowaniu u udzielenie zaméwienia publicznego,

2) udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia zainteresowanym
dostawcom lub wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresci,

3) publiczne otwarcie ofert,

4) ocena spelniania warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz

wnioskowanie do kierownika jednostki o wykluczenie dostawcéw lub wykonawcow ,

5) wnioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych w art. 89 ustawy,

6) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

7) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZ w przypadkach
okreslonych w art. 93 ustawy - propozycji uniewaznienia postgpowania,

8) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow wraz z przygotowaniem projektu

odpowiedzi na protest,

9) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukéw ZP wprowadzonych
zarzadzeniem Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych




10) przedstawienie kierownikowi jednostki zamawiajacej propozycji wyboru tej sposrod
pozostatych ztozonych waznych ofert, ktéra uzyskata najwyzsza liczbg punktow,
w przypadku stwierdzenia, iz oferent, ktérego oferta zostala wybrana:
a) przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe,
b) uchyla sie od podpisania umowy lub
¢) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
6. Komisja zakoniczy swojg dziatalno§¢ w dniu podpisania umowy, po przestaniu do
publikacji w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o wyniku postgpowania.
7. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ustawy, komisja
wystepuje do kierownika jednostki o uniewaznienie postgpowania.
Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej
oraz omawia¢ okolicznosci, ktére spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia
postgpowania.
8. Ustala si¢ nastgpujgca procedurg otwarcia ofert:
1) Przewodniczacy komisji przedstawi zebranym:
a) cel spotkania, ze wskazaniem przedmiotu zamoéwienia, trybu udzielania
zamoéwienia publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o przetargu,
b) sklad komisji przetargowej.
¢) liczbe zlozonych ofert, ze wskazaniem nazwy (firmy) i adresu (siedziby)
oferentow, ktérych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu zlozenia ich po
wyznaczonym terminie,

d) wysokos¢ kwoty przeznaczong przez Zamawiajacego na realizacje zadania.

e) oferty, okazujac, iz zlozone zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza
§ladow wskazujacych na probe naruszenia ich tajemnicy.

2) Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy odczyta, a sekretarz odnotuje

zawarte w ofercie:

a) nazwe i adres oferenta,

b) ceng oferty.

¢) termin wykonania zamoéwienia,

d) okres gwarancji,

¢) warunki platnosci,

f) liczbg kolejno ponumerowanych stron, na ktérych ztozona zostata oferta.

3) Przewodniczacy moze réwniez poinformowac zebranych o przewidywanym

terminie rozstrzygnigcia postgpowania i podania wynikéw do publicznej

wiadomosci.

9. W trakcie oceny spelniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz oceny zlozonych ofert
komisja przeprowadzi nastgpujace czynnos$ci:

1) okresli, czy wszystkie oferty odpowiadajg warunkom i zasadom okreslonym
w ustawie, aktach wykonawczych wydanych na jej
podstawie i specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

2) okresli, czy oferty nie zawierajg oczywistych pomylek, a w przypadku ich
stwierdzenia komisja odnotuje rodzaj bledu,

3) komisja powiadomi oferenta o dokonaniu korekty oczywistych omylek,

4) w oparciu o dane zawarte w ofercie komisja dokona oceny spetnienia warunkéw
wymaganych przez oferentéw i odnotuje wyniki na zataczniku wg druku ZP - 17
(informacja o spelnieniu warunkéw wymaganych od oferentow),

5) po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt 4), w przypadku
stwierdzenia, iz jakikolwiek z oferentéw kwalifikuje si¢ do wykluczenia, komisja
przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania o zaméwienie publiczne
zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne, ktore po zatwierdzeniu przez
kierownika jednostki zamawiajacej niezwlocznie przesle wykluczonemu
oferentowi,




7) oferty oferentéw, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania, nie sg przez komisj¢
rozpatrywane,
8) rozpatrujae oferty, komisja przygotuje zawiadomienie o odrzuceniu ofert
spelniajacych warunki okreslone w art. 89 ustawy, zawierajace
uzasadnienie faktyczne i prawne, ktére po zatwierdzeniu przez kierownika
jednostki zamawiajacej niezwlocznie przesle oferentowi, ktérego oferta zostala
odrzucona - druk ZP-19,
9) cztonkowie komisji dokonaja oceny zlozonych ofert i wyniki wraz z pisemnym
uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpisza na zataczniku wg druku ZP - 20,
10) przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami komisja moze sporzadzi¢
zbiorcze zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienia
indywidualnej oceny ofert zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty,
11) wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi streszczenie
i porownanie zlozonych ofert na zalaczniku wg druku ZP - 21,
12) w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamies$ci uzasadnienie
odrzucenia w zalaczniku na druku ZP-18.

Zatwieptsam pod wz ledem
fgrmalio-prawpym
AD %
lanta Cifpe



