_ ZARZADZENIE Nr 45/2016
BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 26 lutego 2016 r.

w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku
ruchomego (Srodkéw trwalych, wyposazenia) oraz powolania stalej komisji
ds. likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego stanowigcego wlasnos¢ gminy
Drawsko Pomorskie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515, poz. 1045, poz. 1890) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1)  zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé
sktadniki rzeczowe majagtku ruchomego stanowiacego wilasnos¢ gminy Drawsko
Pomorskie, ktore:

a) nie sa i nie bedg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki lub

b) nie nadajg sie do wspoOlpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

¢) nie nadaja sie do dalszego uzytku, a ich naprawa byltaby nieoplacalna:

2) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumiec¢
sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego stanowigcego wilasno$¢ gminy Drawsko
Pomorskie:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoplacalna lub

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia lub

¢) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa lub

d) ktore sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione.

3) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Drawska Pomorskiego.

§2. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, dyrektor Osrodka Kultury w Drawsku
Pomorskim, kierownicy referatow, osoby na samodzielnych stanowiskach oraz koordynatorzy
w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim oraz pracownicy materialnie odpowiedzialni za
powierzone mienie, soltysi, przewodniczacy zarzadéw samorzadéw mieszkancow oraz
naczelnicy jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie gminy Drawsko Pomorskie,
zobowigzani sa do okresowej (co najmniej raz w roku) oceny przydatnosci posiadanego
rzeczowego majatku ruchomego.

2. W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej poszczeg6lnych rzeczowych
sktadnikéw majatku ruchomego ($rodkéw trwatych, wyposazenia) nastgpuje pisemne
zlozenie wniosku do przewodniczacego stalej komisji ds. likwidacji rzeczowych skladnikow
majatku ruchomego stanowiacego wiasno$¢ gminy Drawsko Pomorskie, zwanej dalej
.komisja”, celem wszczgcia postgpowania w sprawie wycofania z uzytkowania
zbednych/zuzytych sktadnikéw majatku. Wniosek powinien zawierac:

1)  nazwe skladnika majatku;

2)  rok jego nabycia;

3)  numer inwentarzowy/fabryczny;

4) ilos¢;

3) ceng;
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6) uzasadnienie powodu zgloszenia do likwidacji.

3. W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej majatku ruchomego w trakcie
inwentaryzacji (spisu z natury), przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej kieruje wniosek
do przewodniczacego komisji w celu likwidacji majatku ruchomego. Wniosek powinien
zawiera¢ dane jak w ust. 2.

§3. 1. W celu prawidlowego przeprowadzenia likwidacji majatku ruchomego stanowiacego
wlasnos¢ gminy Drawsko Pomorskie i znajdujacych si¢ na stanie ksiegowym Urzedu
Miejskiego w Drawsku Pomorskim powotuje komisje w skladzie:

1)  przewodniczacy komisji — Brusanowska Agata;

2)  czlonek komisji — Wilczynska Halina;

3)  czlonek komisji — Gorzynski Pawel;

4)  czlonek komisji — Rudzki Dariusz.

2. Przeprowadzenie oceny przydatnosci oraz likwidacji skiadnikéw majatku ruchomego
dokonuje komisja w sktadzie minimum 3 — osobowym, przy udziale przewodniczacego.

3. Przewodniczacy komisji po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w §2 ust. 2 lub 3, ustala
termin 1 miejsce likwidacji, 0o czym powiadamia czlonkéw komisji i osobg materialnie
odpowiedzialng. Komisja ma 7 dni na dokonanie ogledzin i przekazanie protokotu wraz ze
spisem skfadnikow majatku ruchomego przeznaczonego do likwidacji lub zagospodarowania
kierownikowi jednostki oraz 14 dni od akceptacji kierownika jednostki na likwidacje
sktadnikéw majatku.

§4. Do zadan komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) dokonanie ogledzin i ocena czy zgltoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku —
wyposazenie, srodki trwale nadajg sie¢ do likwidacji, czy zostaja zakwalifikowane do
ponownego zagospodarowania,

2)  zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, itp.,

3)  ustalenie 0osob (osoby) winnej w przypadku naduzy¢ lub zaniedban w gospodarowaniu
zgloszonym do likwidacji majatkiem,

4)  dokonanie identyfikacji majatku na podstawie ogledzin, analizy dokumentéw (ksiegi
inwentarzowej), wywieszek, tabliczek, oznaczen inwentarzowych,

5)  ustalenie sposobu likwidacji lub zagospodarowania zgloszonych do wycofania
z dalszego uzytkowania rzeczowych skladnikow majatku,

6) sporzgdzenie protokotu z wykonanych czynnosci (wedlug wzoru zawartego
w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia), do ktorego dolacza:

a)  wszystkie zebrane w tej sprawie dokumenty,

b)  spis rzeczowych sktadnikéw majatku przeznaczonych do likwidacji,

c) spis rzeczowych skladnikéw majatku przeznaczonych do ponownego
zagospodarowania,

7)  przedstawienie protokolu wraz ze spisem rzeczowych skladnikéw majatku
przeznaczonych do likwidacji lub zakwalifikowanych do zagospodarowania do
akceptacji kierownikowi jednostki,

8) Likwidacja wyznaczonych sktadnikow mienia ruchomego poprzez:

a) fizyczne zniszczenie lub

b)  sprzedaz na surowce lub

¢) zlecenie dokonania likwidacji osobom trzecim, w tym przedsighiorcom
prowadzacym dziatalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw,
zgodnie z wlasciwymi przepisami, w tym: ustawg z dnia 29 listopada 2000 r. —
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Prawo atomowe, ustawg z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach; ustawa z dnia
11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elekirycznym i elektronicznym,
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

9)  sporzadzenie protokolu z przeprowadzonych czynnosci likwidacyjnych, wedlug wzoru
okreslonego w zalgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia, przy czym, oryginal
protokolu sklada si¢ w Referacie Planowania Budzetu i Finanséw w Urzedzie Miejskim
w Drawsku Pomorskim w terminie 7 dni od zaakceptowania przez kierownika
jednostki. a jego kopi¢ przechowuje osoba odpowiedzialna materialnie. Protokét
stanowi podstawe do wyksiegowania (rozchodowania) z ewidencji zlikwidowanych
rzeczowych skladnikéw majatkowych,

10) wypelnienie druku ,,Likwidacja srodka trwatego/przedmiotu nietrwalego™ (dla kazdego
$rodka trwalego), ktoérego wzor okresla zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§5. W przypadku, gdy komisja nie jest w stanie oceni¢ stopnia zuzycia skladnika mienia
ruchomego, korzysta z ekspertyzy rzeczoznawcy.

§6. Rzeczowe skiadniki majatkowe uznane jako przydatne uzytkowo winny by¢
zagospodarowane zgodnie z zapisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 r.
w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
w trybie wskazanym przez Sekretarza gminy Drawsko Pomorskie.

§7. Upowaznia si¢ czlonkéw komisji do podpisywania dokumentacji niezbednej
do przeprowadzenia likwidacji na podstawie niniejszego zarzgdzenia, m.in.: protokolow
zdawczo-odbiorczych, kart przekazania odpadow, specyfikacji przekazania odpaddw.

§8. Traci moc zarzadzenie Nr 160/2012 Burmistrza Drawska Pomorskiego z dnia
2 pazdziernika 2012 r. w sprawie powotania Statej Komisji ds. Likwidacji Mienia w Urzedzie
Miejskim w Drawsku Pomorskim zmienione zarzadzeniem Nr 48/2013 Burmistrza Drawska
Pomorskiego z dnia 29 marca 2013 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie powolania Stalej
Komisji ds. Likwidacji Mienia w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr ......./......
Burmistrza Drawska Pomorskiego
VAL |11 PO 2016 r.

PROTOKOL

z ogledzin rzeczowych skladnikéw majgtkowych znajdujgcym sie na stanie ewidencyjnym
Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim

Stala komisja ds. likwidacji rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego stanowiacego

wlasnos¢ gminy Drawsko Pomorskie powolana zarzadzeniem Nr ...... /.... Burmistrza
Drawska Pomorskiego zdnia ..................... W SPrawie ............. ., w skladzie:
O ——
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.
B o S A W R S SR N SRR S W Vs
Dokonala W (IMIEJSCE) t.veuveniiuiiiiieniititiiiiniieeteteneinirteeenttaeeentaaeseeraenennen
w dniu (data) .......coiviiiiiiii, przegladu i oceny rzeczowych skladnikéw

majgtku przeznaczonego do likwidacji badz ponownego zagospodarowania.
Komisja uznata iz ponizsze skladniki majatku nadaja si¢ do likwidacji (kasacji):

Lp. I.\Iumery Nazwa skladiika majgtiu Wartos’é Ilos¢ Wano§§ Decyzj_aopr;eznaczeniu
inwentarzowe jednostkowa |sztuk |calkowita |skiadnika majatku

1,

2

3.

4.

Powyzsze spisy komisja przedstawia do akceptacji kierownikowi jednostki.

Podpisy czlonkéw komisji:

L  cummesemeammsmosssmesmmsmm scaxoamasmm
N
R
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Data:
AkceptaCj a podpis kierownika jednostki
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Zalgeznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 45/2016
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 26.02.2016 r.

PROTOKOL

w__sprawie likwidacji _rzeczowych skladnikow majgtku_znajdujgcego si¢ _na__stanie
ewidencyjnym Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim.

Stala komisja ds. likwidacji rzeczowych skladnikow majagtku ruchomego stanowiagcego
wlasnos¢ gminy Drawsko Pomorskie powolana zarzadzeniem Nr ...... /.... Burmistrza
Drawska Pomorskiego zdnia ..................... W SPrawie ............., w skladzie:

Zgodnie z protokolem z dnia (data) ................coeele zaakceptowanym przez
kierownika jednostki dokonala likwidacji nizej wymienionych rzeczowych skladnikow
majatku:

Lp. | Numery Nazwa Wartos¢ llo$¢ | Wartos¢ | Opis/Uwagi | Likwidacja/kasacja
inwentarzowe | skladnika jednostkowa | sztuk | catkowita
majatku

1.

2

3.

4.

Spis przedmiotow zlikwidowanych zamknigto pozycja nr..................... ;

Opis sposobu likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku:

ZATWIERDZAM

data i podpis kierownika jednostki



Zalgcznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 45/2016
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 26.02.2016 r.

Komorka organizacyjna

Symbol kosztow SRODKA TRWALEGO

LIKWIDACJA
LT NI crsnsinam s

PRZEDMIOTU NIETRWALEGO LN

Nazwa $rodka trwatego — przedmiotu nietrwatego

Nr(y) inwentarzowy(e)

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Data rozpoczecia likwidacji

Komisja Likwidacyjna

Decyzje Komisji zatwierdzam

data

podpisy

data Dyrektor




