ZARZADZENIE NR 51/2019
BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 04 marca 2019 r.

w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$§¢ mnie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartoSci kwoty okreSlonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077; z 2018 r. poz. 62, poz. 1000, poz. 1366, poz. 1669 i poz. 1693, poz. 2354, poz. 2500 oraz z 2019r.
poz. 303), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Drawsku Pomorskim, zwanych dalej
»pracownikami prowadzacymi postgpowanie”, do udzielania zamoéwienh publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty okre$lonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdéwien
publicznych zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) przed udzieleniem zaméwienia publicznego o warto$ci rownej lub wyzszej niz 30.000,00 z netto dla
dostaw, ustug oraz robot budowlanych do wartosci nieprzekraczajacej roéwnowartoSci kwoty
okre$lonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, z zastrzezeniem wyjatkéw
przewidzianych w niniejszym zarzadzeniu, dopuszcza si¢ dwa sposoby postepowania:

a) przeprowadza si¢ rozeznanie rynku u co najmniej dwoch wykonawcdéw, w zwiazku z czym
sporzadza si¢ na t¢ okoliczno$§é zestawienie pordwnania i oceny ofert oraz dokumentuje sie
prowadzone postgpowanie na drukach stanowiacych zataczniki od Nr 1 do Nr 5 do niniejszego
zarzadzenia, przy czym pracownik prowadzacy postgpowanie moze dokona¢ modyfikacji tresci
tych zalacznikdw w zaleznos$ci od specyfiki zaméwienia;

b) umieszcza si¢ ogloszenie o zamdéwieniu w formie zapytania ofertowego na stronie internetowej
www.drawsko.pl, przy czym minimalny okres na skladanie ofert nie moze by¢ w tym przypadku
krétszy niz 5 dni od dnia ogloszenia, oraz wymagane jest sporzadzenie na te okoliczno$é
zestawienia pordwnania i oceny ofert oraz udokumentowania prowadzonego post¢powania na
drukach stanowiacych zalaczniki Nr 1, Nr 2, Nr 4 i Nr 5 do niniejszego zataczenia, przy czym
pracownik prowadzacy postgpowanie moze dokonaé modyfikacji tresci tych zatacznikow
w zalezno$ci od specyfiki zaméwienia;

2) udzielenie kazdego zamodwienia publicznego o jednorazowej wartoSci réwnej lub wyzszej niz
10.000,00 zt netto musi by¢ potwierdzone umowa sporzadzona na pismie;

3) udzielenie kazdego zamoéwienia publicznego o jednorazowej wartoéci ponizej 10.000,00 zt netto
musi by¢ potwierdzone w formie pisemnej, w szczegdlnosci faktura dokumentujaca zakup.

§2. Pracownik prowadzacy postgpowanie zalacza do umowy na udzielenie zaméwienia prawidlowo
wypelnione dokumenty, o ktérych mowa w §1 pkt 1, potwierdzajace przeprowadzenie rozeznania rynku
i zasadno$¢ wyboru oferty wykonawcy na dane zamodwienie. Zestawienie wymaga przedloZenia
Burmistrzowi Drawska Pomorskiego celem zatwierdzenia przed udzieleniem zamdéwienia.

§3.1. Pracownik prowadzacy postgpowanie nie sporzadza zestawienia poréwnania i oceny ofert, gdy dane
zamOwienie publiczne mozna uzyskaé tylko od jednego wykonawcy, migdzy innymi z nastepujacych
przyczyn:

1) technicznych,
2) w przypadku udzielenia zaméwienia z zakresu dziatalnosci tworczej i artystycznej w dziedzinie
kultury i sztuki oraz poligrafii,

3) zwiazanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw,
4) koniecznoéci pilnego udzielenia zaméwienia, np. w przypadku awarii.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3, pracownik prowadzacy postgpowanie sporzadza
notatke z negocjacji cenowych z jednym wykonawcg i przeklada Burmistrzowi Drawska
Pomorskiego celem zatwierdzenia przed udzieleniem zaméwienia.



§4. Postepowanie o udzieleniu zamOwienia publicznego uniewaznia sig, jezeli:
1) w prowadzonym postgpowaniu nie ztozono zadnej oferty,
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczyla warto$¢ kwoty, ktéra zamawiajacy przeznaczyl na
finansowanie zamoOwienia,
3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci, niezalezna od zamawiajacego, powodujac, ze dalsze
prowadzenie postgpowania lub wykonania zamdéwienia nie jest zasadne.

§5. Pracownik prowadzacy postepowanie, moze w zaleznoSci od potrzeb zastosowaé zasady Prawa
zamOwien publicznych o warto$ci powyzej 30 tys. Euro, w szczegdlnosci w zakresie art. 87; art. 89.

§6. Za prawidlowe udzielenie zamowien publicznych na podstawie niniejszego zarzadzenia odpowiada
pracownik prowadzacy postgpowanie.

§7. Traci moc zarzadzenie Nr 13/2013 Burmistrza Drawska Pomorskiego z dnia 15 stycznia 2013r.
w sprawie zasad udzielania zamdéwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rébwnowarto$ci kwoty okreSlonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwiefn publicznych zmienione
zarzadzeniem Nr 82/2014 Burmistrza Drawska Pomorskiego z dnia 25 kwietnia 2014r zmieniajacym
zarzadzenie w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowarto$ci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowiazuje w zakresie udzielenia zamoéwien
publicznych po dniu jego wejscia w Zycie.




Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia N r24.2019
Burmistrza Drawska Pomorsklego

z dnia ‘1. ....... A%, 2019r.
Drawsko Pomorskie, dnia......ccceeveeeeeeceeiverennnne r.
Do:

..........................................................

..........................................................

ZAPYTANIE OFERTOWE

1) Zamawiajgcy: Gmina Drawsko Pomorskie, ul. Gen. W. Sikorskiego 41, 78-500 Drawsko Pomorskie,
NIP 674-00-06-008 dziatajgca przez Burmistrza Drawska Pomorskiego

zaprasza do ztozenia oferty nastepujgce zamodwienia publiczne: ........ceeerrccncncnnnne.

2) Opis przedmiotu ZaMOWIENIA: ....ccccevereieinerinsntiinisin e

3) Termin realizacji ZAMOWIENIA: ...ccvcveeceicectrit e

4) Warunki udziatu w posStepoOWaNIU: ....cceeeecerereeresesessensesessenens

5) Okres zwigzania ofertg: ......c.ceceeevrunee.

6) Osoby do kontaktu w sprawie zaméwienia oraz sposéb uzyskiwania informacji: ...., e-mail: ........... ,
(=1 PR , pokdj Nr ....... w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim ul. gen. W. Sikorskiego
41 78-500 Drawsko Pomorskie

7) Kryteria wyboru ofert: . .

8) Do oferty nalezy zaiaczyc nastepumce dokumenty / o$wiadczenia: ..... (szczegbétowo wskaza¢ jakie -
niezbedne z punktu widzenia przedmiotu zamdwienia);

9) Warunki gwarancji (jesli dotyczy) : . verenenes

10) Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzqdzuc w jezyku polskim, w formie pisemnej, na
maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem.

11) Miejsce i termin ztozenia/ przestania ofert: oferte nalezy ztozy¢/ przesta¢ do dnia ......cccceueeeeeees r., do
godz. ....... W sekretariacie Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskie, pokdj Nr 210 lub za
posérednictwem faksu nr: 94 36 331 13, lub poczte elektroniczng na adres: .......cvevrvererersienene

12) Zapytanie ofertowe lub warunki udziatu w postepowaniu moga by¢ w kazdym czasie zmienione.

13) Do zapytania zostaje zataczony wigzgcy wzor umowy, ktéry zawiera istotne postanowienia umowy,
ktdra zostanie zawarta z wykonawcg wybranym w niniejszym postepowaniu.

14) Niniejsze postepowanie moze by¢ odwotane przez Zamawiajgcego w kazdym czasie, bez podania
przyczyny.

15) Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, gdy:

a) w prowadzonym postepowaniu nie ztozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczyta warto$¢ kwoty, ktéra zamawiajgcy przeznaczyt na
finansowanie zamdwienia,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci, niezalezna od zamawiajgcego, powodujac, ze dalsze
prowadzenie postepowania lub wykonania zamdwienia nie jest zasadne.

/podpis Zamawiajacego/




Zalacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr2.0.2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego

Drawsko Pomorskie, dnia ......ccccceceevevennnee r.

Burmistrz Drawska Pomorskiego

Zamawiajgcy: Gmina Drawsko Pomorskie, ul. gen. W. Oferta
Sikorskiego 41, 78-500 Drawsko Pomorskie, NIP 674-00-
06-008  dziatajaca

Pomorskiego

A na wykonanie (nazwa zamdéwienia)
przez  Burmistrza  Drawska

......

(nazwa, piecze¢ wykonawcy)

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace realizacji wskazanego wyzej zamdwienia sktadam niniejszym
oferte na realizacje tego zamodwienia:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Za wykonanie przedmiotu zamdwienia oferuje nastepujgce  wynagrodzenie brutto:

PLN.

Wynagrodzenie zaoferowane w pkt 1 jest wystarczajace do wtasciwej realizacji zamoéwienia w catosci.

Informuje, ze wybor oferty nie bedzie/bedzie* prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, przy czym rodzaj ustugi, ktérych
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z

przepisami o} podatku od towarow i ustug (VAT) to
. Wartos¢ ww. ustug bez kwoty podatku od
towardw i ustug (VAT) wynosi: PLN.

Oswiadczam, ze posiadam/ nie posiadam* rachunek bankowy nr
ktérym zostat utworzony wydzielony rachunek VAT.

Osdwiadczam, ze zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym, w tym takze ze wzorem umowy i uzyskatem
wszelkie informacje niezbedne do przygotowania niniejszej oferty. W przypadku wyboru mojej oferty
zobowigzuje sie do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza ofertg, na warunkach okreslonych w
zapytaniu ofertowym oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego niniejszg oferta przez czas wskazany w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam, iz realizujgc zaméwienie bede stosowal przepisy rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 2016 r. nr.
119s. 1 - ,RODO") oraz wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Do niniejszej oferty zatgczam (jesli dotyczy)

(pieczeé i podpis Wykonawey)



Zalgcznik Nr 3

do zarzadzenia Nr Slno19
Burmistrza Drawslﬁa Pomorskiego
z dnia /1. M2 L22019r.

pieczg zamawiajacego

WYKAZ WYDAWANYCH/ WYSLANYCH ZAPYTAN OFERTOWYCH

Data i forma (poczta, fax, e-mail)
Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy wyslania Zapytania ofertowego
do Wykonawcy

....................................................

(podpis osoby prowadzace]j postepowanie)




Zalacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr24/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 1.4%VI4. 2019

piecze¢ zamawiajacego
ZESTAWIENIE POROWNANIA I OCENY OFERT

W celu udzielenia zamoéwienia na WyKONANIE ........ovviuiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiiieeieieneiaenes
przeprowadzono postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z zasadami
postepowania o udzielenia zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rGwnowartos$ci kwoty okreSlonej w art. 4 pkt 8ustawy Prawo zamowien publicznych.

W dniu ............. zaproszono wykonawcéw do wzigeia udzialu w postgpowaniu
poprzez zapytanie ofertowe skierowane g0 .................... wykonawcow.

W wyznaczonym terminie skladania ofert, tj. do dnia ......... do godziny........... wptynety
nastepujace oferty:

Lp. Dane/firma wykonawcy Adres wykonawcy Cena oferty brutto zi Uwagi

Oferta wykonawcy.......... nie byla oceniana w postgpowaniu z uwagi na fakt, iZ nie spelnia
wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym (wskaza¢ powody).........ccooeviiiniiiin

Wybrano oferte¢ najkorzystniejsza sposrod spehiajacych wszystkie wymagania i warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym, tj. ofertg¢ nr .......... , NAZWa WYKONAWCY ...cvvuvnnenennnn. za ceng
netto ........... zi, brutto .............. zh, stownie zk: . ...

Postgpowanie uniewazniono (wskaza¢ powody) ........c.ceeuieeninin.n.

Postepowanie odwotano: (wskaza¢ powody) ......cocevvveiieiniiiininin.e

Data i podpis osoby prowadzacej:

...........................................

..............................................




Zalgcznik Nr 5

do zarzadzenia Nr 2/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 4.vn#492019r.

Drawsko Pomorskie, dnia .........ccovvvviniiiiiininnn... I.

dane pracownika

Burmistrz Drawska Pomorskiego

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA BIORACEGO UDZIAL W POSTEPOWANIU
W SPRAWIE JEGO BEZSTRONNOSCI

O$wiadczam, Ze nie pozostaj¢ z wykonawcami, ktdrzy zlozyli oferty na wykonanie

zamoOwienia PUbliCZNEZO PI: «oueiuiintintiitiit ittt , w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

/podpis pracownika/



