ZARZADZENIE NR 53/2019
° BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 4 marca 2019r.

w sprawiT procedury dokonywania zmian w budzecie gminy Drawsko Pomorskie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2018 r. poz. 994, poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432, poz. 2500, z 2019 r. poz. 303 ),
art. 257i ; 58 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2077; 2018 r. poz. 62, poz. 1000, poz. 1366, poz. 1669, poz. 1693, poz. 2245, poz. 2354, poz.
2500) zarzlqdza sie, co

nastepuje;

§1.1. Wprowadza sie procedure dokonywania zmian w budzecie gminy Drawsko Pomorskie
okreslong|w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadza sie wzdr wniosku o dokonaniu zmian w budzecie gminy Drawsko
Pomorskie stanowigcy wzor Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wprowadza sie wzdr wniosku o dokonaniu zmian w wieloletniej prognozie finansowej
gminy DrTwsko Pomorskie stanowigcy wzoér 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie  kierownikom referatow i osobom na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim, kierownikom
jednostek|budzetowych gminy Drawsko Pomorskie oraz dyrektorowi Osrodka Kultury

w Drawskli Pomorskim.

§3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 53/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego
zdnia 4 marca 2019r.

PROCEDURY
dokonywania zmian z budzecie gminy Drawsko Pomorskie oraz w planach finansowych jednostek
budzetowych gminy Drawsko Pomorskie

Wprowadzenie niniejszej procedury ma na celu okreslenie jednolitego sposobu postepowania przy
dokonywaniu zmian w budzecie gminy oraz w planach finansowych jednostek budzetowych gminy.

1. Zmiany w budzecie wprowadza sie w drodze:
1) uchwat Rady Miejskiej w zakresie:
zwiekszenia lub zmniejszenia kwoty dochoddw i wydatkéw, przychoddw i rozchodow,
przeznaczenia wolnych srodkéw lub nadwyzki budzetowej,
zmian deficytu lub nadwyzki budzetowej,
zrédet pokrycia deficytu,
przesunigcia dochoddw i wydatkow pomiedzy dziatami klasyfikacji budzetowej,
wprowadzania nowych zadan inwestycyjnych lub catkowitej rezygnacji z zadan inwestycyjnych
przyjetych w uchwale budzetowej,
zmian nazwy zadan,
zmian dotacji udzielanych z budzetu gminy,
zmian w wieloletniej prognozie finansowej oraz zmian zamieszczonych w przedsiewzieciach
WPF,
2) zarzadzen Burmistrza w zakresie:
zwiekszenia lub zmniejszenia planu dochodéw i wydatkéw budzetowych z tytutu dotacji
otrzymywanych z budzetu panistwa, z budzetéw innych jednostek samorzgdu terytorialnego lub
od innych jednostek sektora finanséw publicznych (np. paristwowego funduszu celowego)
dochodéw wynikajacych ze zmian kwot subwencji w wyniku podziatu rezerw subwencji ogdlnej,
zmian kwot w planie wydatkdw biezgcych, w tym na wynagrodzenia ze stosunku pracy oraz
wydatkdw majgtkowych w ramach udzielonego Burmistrzowi Drawska Pomorskiego
upowaznienia w uchwale budzetowej na dany rok — poruszajgc sie w obrebie dziatu klasyfikacji
budzetowej (przesuniecie wydatkéw biezacych pomiedzy rozdziatamii paragrafami),
zmian planu dochodéw i wydatkéw zwigzanych ze zwrotem dotacji otrzymanych z budzetu
panistwa lub innych jednostek samorzadu terytorialnego,

- rozdysponowania rezerw (zwigkszenie wydatkéw w wyniku podziatu rezerw),

2. Whnioski w sprawie dokonania zmian w budzecie nalezy kierowa¢ do Burmistrza Drawska
Pomorskiego, za posrednictwem sekretariatu Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim.

3. Whnioski o wprowadzenie zmian w budzecie (w trakcie roku budzetowego) nalezy sktadaé¢ wg
wzorunr1l do zarzadzenia, ze wskazaniem:

- nazwy zadania,
proponowanej zmiany kwot: zwiekszenie (+) lub zmniejszenie (-),
petnej klasyfikacji budzetowej i ewentualnej pozycji budzetowej,
zrédta pokrycia wydatku,
szczeg6towego uzasadnienia celu zmiany budzetu,

- pracownika sporzgdzajgcego wniosek.

4. W przypadku zmian w przedsiewzigciach (zadaniach) dofinansowywanych ze srodkéw
zewnetrznych pracownicy merytoryczni uzgadniajg proponowane zmiany z pracownikami referatu
Pozyskiwania Funduszy. Fakt uzgodnienia potwierdzajg podpisami ztozonymi na wniosku.

5. Whniosek w sprawie dokonania zmian w wieloletniej prognozie finansowej nalezy skfada¢ wg
wzoru nr 2 do zarzadzenia, wskazujac:
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- nazwe przedsiewziecia,

- fgczne naktady finansowe przez okres realizacji przedsiewziecia,

- limity na poszczegdlne lata,

- lata realizacji przedsiewziecia,

- szczegbtowe uzasadnienie celu zmiany przedsiewziecia.

6. Whnioski sktadane przez pracownikéw urzedu miejskiego muszg posiadac akceptacje oraz podpis
kierownika referatu.

7. Whioski skfadane przez kierownikéw jednostek budzetowych gminy muszg by¢ uprzednio
zaopiniowane przez kierownika referatu urzedu miejskiego koordynujgcego i monitorujgcego
dziatalno$¢ danej jednostki.

8. Instytucja kultury sktada propozycje dotyczace zmian planowanych kwot dotacji

z budzetu gminy do Referatu Promocji, ktéry po ich analizie opracowuje i przedktada wniosek
skarbnikowi gminy.

9. Ustala sie nastepujace terminy sktadania wnioskow:

- whnioski dotyczgce zmian w budzecie gminy nalezgce do kompetencji Rady Miejskiej
nalezy sktada¢ najpdzniej 21 dni przed planowanym terminem sesji, na ktorg
skierowany ma by¢ projekt uchwaty w sprawie dokonania zmian w budzecie,

- wnioski dotyczace zmian w budzecie gminy nalezace do kompetencji Burmistrza nalezy
sktada¢ w terminach: do dnia 10. oraz do dnia 25. danego miesigca, w ktérym zmiany
maja zosta¢ wprowadzone,

- wnioski ztozone po wyzej okreslonych terminach zostang rozpatrzone i uwzglednione
w kolejnym projekcie uchwaty Rady Miejskiej badz w nastepnym zarzadzeniu

Burmistrza,

- w szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwosc¢ ujecia wnioskow
w uchwale Rady Miejskiej lub zarzadzeniu Burmistrza, ktére wptynety po wyzej
okreslonym terminie.

10. Whnioski w sprawie zmian w budzecie weryfikowane sg przez Skarbnika gminy, pod

wzgledem rachunkowym oraz zgodnosci z wymogami formalnymi oraz przepisami prawa.

11. W przypadku ztozenia niekompletnego wniosku, badz stwierdzenia nieprawidtowosci

whnioski zostang zwrdcone celem uzupetnienia.

12. Whnioskodawca jest zobowigzany do niezwtocznego usuniecia nieprawidtowosci

o ktérych mowa w pkt 10.

13. W przypadku btedéw rachunkowych lub stwierdzenia btednego zaklasyfikowania

zadania w ztozonym wniosku skarbnik gminy moze dokonac korekty wniosku.

14. Skarbnik gminy moze zwrécié sie z prosba o uzupetnienie wniosku o dodatkowe

wyjasnienia i opinie.

15. Na podstawie zweryfikowanych wnioskéw skarbnik gminy przygotowuje projekt

uchwaty Rady Miejskiej lub zarzadzenie Burmistrza.
16. Uchwaty Rady Miejskiej oraz zarzgdzenia Burmistrza w sprawie zmian budzetu skarbnik
gminy przesyta do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Szczecinie, Zespot Zamiejscowy
w Koszalinie.

17. Podjete uchwaty Rady Miejskiej w Drawsku Pomorskim i Zarzadzenia wydane przez
Burmistrza Drawska Pomorskiego dostepne sg na stronie umig.drawskopomorskie.ibip.pl



WNIOSEK O DOKONANIE ZMIAN W BUDZECIE W ROKU .......cccenenene

DOCHODY/WYDATKI

Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr53/2019
Burmistrza Drawska Pomorskiego

z dnia 4 marca 2019 .

Uzasadnienie zmiany

Zmniejszenia | Zwiekszenia

Tres¢ — nazwa zadania /pozycja budzetu/
wzt () w zt (+)

Dziat Rozdziat )

RAZEM

UWAGA! W przypadku wprowadzania do budzetu nowego zadania prosze wskaza¢ zrédto pokrycia wydatku.

Oswiadczam, ze:
- dysponent srodkéw nie dokonat wydatku objetego niniejszym wnioskiem i nie zaciggnat z tego tytutu zobowigzan,

- wydatek lub zobowigzanie objete wnioskiem zostang zrealizowane po wprowadzeniu $srodkéw bo budzetu.

.....................................................................

(data i podpisy 0séb uprawnionych)




WNIOSEK O DOKONANIE ZMIAN W WIELOLETNIEJ PROGNOZIE FINANSOWEJ NA LATA

Zatacznik Nr 3 do

Zarzadzenia Nr 53/2019

Burmistrza Drawska Pomorskiego

z dnia 4 marca 2019 .

w ztotych (bez groszy)

Nr
z WPF

Nazwa przedsiewziecia i cel

Lata

realizacji
od - do

Zmiany

taczne
nakiady

Rok
biezacy

Limit
rok

Limit
rok

Limit
rok rok

Limit
rok

..............

Limit
rok

...........

.................

Wydatki biezace

przed

zZmiana -,+

po

przed

zmiana -,+

PO

Wydatki majgtkowe

przed

zmiana -,+

po

przed

zZmiana -,+

PO

przed

zmiana -,+

po

UWAGA! Kazda zmiana wprowadzona w przedsiewzigciu wymaga pisemnego uzasadnienia.

.....................................................................

(data i podpisy 0s6b uprawnionych)




