ZARZADZENIE NR 61/2018
BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 06 kwietnia 2018 r.

w sprawie utworzenia Zespolu koordynujgcego proces przystosowania Urzedu Miej-
skiego w Drawsku Pomorskim do wymagan rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu ta-
kich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych)

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2017 1., poz. 1875; poz. 2232; z 2018 r. poz. 130), oraz art. 24 ust.1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L.
206.119.1), zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Tworzy sie Zespdt koordynujacy proces przystosowania Urzedu Miejskiego w
Drawsku Pomorskim do wymagan rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z prze-
twarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchy-
lenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
4.05.2016, str. 1), zwanego dalej "rozporzadzeniem 2016/679", zwany dalej "Zespotem".

§2. W sklad Zespotu wchodza:
1) Rafat Zdyr — przewodniczacy;
2) Pawel Goérzynski — koordynator;
3) Hanna Kotodziejczyk-Zubik — sekretarz;
4) Elzbieta Koba;
5) Jolanta Czepe.

§3. Do zadan Zespohu nalezy w szczegdlnoscei:

1) ustalenie harmonogramu realizacji zadan, zwanego dalej: "Harmonogramem", zgodnie
z przydzielonymi zasobami 1 ze zobowigzaniami wynikajagcymi z przepisOw prawa;

2) koordynowanie identyfikacji zakresu stosowania rozporzadzenia 2016/679 w Urzedzie
Miejskim w Drawsku Pomorskim, w tym proceséw (operacji) przetwarzania danych
osobowych, a takze wylgczen spod tego zakresu;

3) koordynowanie identyfikacji podmiotéw przetwarzajagcych dane osobowe na rzecz
Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim;

4) koordynacja procesu weryfikacji podstaw prawnych przetwarzania danych osobowych
okreslonych w rozporzadzeniu 2016/679 w kontekscie legalnosci przetwarzania na po-
trzeby poszczegolnych procesow realizowanych przez danego administratora;

5) koordynacja procesu przegladu stosowanych wzoréw formularzy stuzacych do zbiera-
nia danych osobowych od 0séb, ktoérych dane dotycza;

6) analiza stosowanych $rodkéw technicznych, informatycznych i organizacyjnych bez-
pieczenstwa danych pod katem zgodnosci ze wskazaniami rozporzadzenia 2016/679;

7) przeglad i modyfikacja treSci stosowanych uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych oraz opracowanie propozycji rozwigzan organizacyjnych pozwalajgcych




na wykazanie spelnienia obowigzku wyboru odpowiedniego procesora danych osobo-
wych;

8) przeglad i modyfikacja tresci stosowanych klauzul informacyjnych;

9) okreslenie procedur realizacji praw podmiotéw danych;

10) okreslenie procedur realizacji obowigzkéw administratora danych;

11) okre$lenie procedury rozpatrywania zadan podmiotu danych kierowanych do inspek-
tora ochrony danych osobowych wraz z propozycjg niezbednych zmian w regulaminie
organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim;

12) wypracowanie modelu rejestrowania czynnosci przetwarzania danych osobowych;

13) okreslenie procedury dokonywania oceny skutkéw przetwarzania danych osobowych
pod katem zwigzanych z nimi ryzyk;

14) informowanie Burmistrza Drawska Pomorskiego o stanie realizacji prac Zespotu;

15) przedkladanie wnioskéw do realizacji przez wyznaczone komorki organizacyjne;

16) podejmowanie dziatan dotyczacych wspolpracy z podmiotami zewnetrznymi w zakre-
sie niezbednym do realizacji zadan Zespotu.

§4. Pracami Zespolu kieruje Przewodniczacy Zespolu. Do zadan Przewodniczacego
Zespotu nalezy w szczegdlnoscei:
1) podejmowanie decyzji w sprawach bedacych przedmiotem prac Zespotu;
2) zwolywanie 1 prowadzenie posiedzen Zespotu lub kierowanie pracami w trybie obiego-
wym;
3) wnioskowanie do Burmistrza w Drawska Pomorskiego o powotanie nowych czionkéw
Zespotu w miejsce dotychczasowych;
4) przedstawianie doraznych sprawozdan z prac Burmistrzowi Drawska Pomorskiego.

§5. 1. Koordynator Zespotu aktualizuje Harmonogram, zgodnie z przekazanymi
przez innych czionkéw Zespotu lub przez wyznaczone komorki organizacyjne wnioskami i
uwagami.
2. Zmiany Harmonogramu, Koordynator Zespotu kazdorazowo przedstawia do akceptacji
cztonkom Zespotu.
3. Koordynator Zespotu monitoruje realizacje Harmonogramu i w razie ryzyka zagrozenia
terminu jego wykonania, sygnalizuje zagadnienie Przewodniczacemu Zespotu.

§6. 1. Sekretarz Zespolu przygotowuje materialy na posiedzenia Zespotu oraz spo-
rzadza protokoly z jego posiedzen wraz z lista obecnosci.
2. Protoké! z posiedzen Zespotu podpisuje Przewodniczacy Zespotu oraz Sekretarz Zespotu.

§7. W posiedzeniach Zespohu, w uzasadnionych przypadkach, moga bra¢ udzial inni
pracownicy, jak réwniez przedstawiciele konsultantéw zewngtrznych, zaproszeni przez Prze-
wodniczgcego Zespotu.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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