B URMISTR z
Drawska Pomorskiego
ul.Gen.W.Sikorskiego 41
78-500 Drawsko Pomorskie

- 5. fax. 94-3633113
tel. 94-3633485; fax ZARZADZENIE R 0

BURMISTRZA DRAWSKA POMORSKIEGO
z dnia 02 czerwca 2020 r.

w sprawie zasad rachunkowos$ci stosowanych przy realizacji projektu grantowego
pn. ,, Zdalna Szkola + w ramach Ogoélnopolskiej Sieci Edukacyjnej ”

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U.
z 2019 r. poz. 351, poz. 1495, poz. 1571, poz. 1680, z 2020 r. poz. 568 ) oraz rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej ( Dz.U. z 2020 r. poz. 342) w zwiazku z przystgpieniem przez Gming Drawsko
Pomorskie do realizacji projektu grantowego pn. ,,Zdalna Szkota + w ramach Ogdlnopolskiej
Sieci Edukacyjnej” , zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu grantowego
pn. ,, Zdalna Szkota + w ramach Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia
zdalnego” w budzecie gminy Drawsko Pomorskie i jednostce budzetowej - Urzedzie Miejskim
w Drawsku Pomorskim , zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

Tisz Kabat
urmistrza




B URMI s T R Z
Drawska Pomorskiego
ul.Gen.V\ﬁ.Sikorskiego 41
78-500 Drawsko Pomorskie

tel. 94-3533485: fax. 94-3633113

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 75/2020
Burmistrza Drawska Pomorskiego
z dnia 02 czerwca 2020 r.

Zasady rachunkowosci dotyczqce projektu realizowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w

(O8]

ramach Programu Operacyjnego ,,Polska Cyfrowa na lata 2014 -2020”

. Rachunkowos¢ projektu grantowego ,,Zdalna Szkota + w ramach Ogoélnopolskiej Sieci

Edukacyjnej” prowadzona jest w siedzibie Urzedu Miejskiego w Drawsku Pomorskim
przy ul. Gen. Wi. Sikorskiego 41 , na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu i
jednostki budzetowej Urzad Miejski Drawsko Pomorskie oraz zasad okreslonych
zarzagdzeniami w sprawie rachunkowosci , obiegu i kontroli dokumentéw finansowych.
Realizacja zadania nastgpuje na podstawie umowy o powierzenie grantu nr 6740006008.
Pomoc finansowa stanowi dochdd budzetu gminy. Do obstugi projektu nie prowadzi sig
wyodrebnionego rachunku bankowego. Realizacja dochodéw i wydatkow nastepuje
poprzez rachunek budzetu gminy w PKO BP S.A. oddzial w Drawsku Pomorskim nr 94
1020 2847 0000 1402 0009 5661. Jest to rachunek wspdlny dla budzetu i jednostki
Urzgdu Miejskiego , dla dochodéw i wydatkow.

Dla realizowanego projektu stosuje si¢ zasady rachunkowosci zawarte w Zarzadzeniu
Burmistrza Drawska Pomorskiego Nr 34/2018 z dnia 31 stycznia 2018r. z p6Z. zmianami
oraz zasady zawarte w niniejszym zarzadzeniu.

Dochody budzetu , ktorych zrédlem sa srodki pomocy finansowej otrzymane przez
gmine zalicza sie do dzialu 801 — O$wiata i wychowanie, rozdziatu 80101 - Szkoty
podstawowe oraz odpowiedni paragraf

Wydatki projektu realizowane sg w 801 — Oswiata i wychowanie, rozdziatu 80101 -
Szkoty Podstawowe , paragrafu 424 — zakup $rodkéw dydaktycznych i ksigzek z
koncowkg — 7 dla wydatkow, ktorych zrédlem finansowania jest pomoc finansowa
kwalifikowana , z koncowka — 9 dla wydatkow, ktérych zrédlem finansowania sg Srodki
wlasne gminy na wydatki kwalifikowane oraz z koncéwka — 0 dla wydatkow ktorych
zrodiem finansowania sg $rodki wiasne gminy na wydatki niekwalifikowane.

Do prowadzenia ewidencji Projektu korzysta si¢ z nastgpujacych kont bilansowych :

1. worganie

133- Rachunek budzetu

223- Rozliczenie wydatkow

240- Pozostate rozrachunki

901- Dochody budzetu

902- Wydatki budzetu

960- Skumulowana nadwyzka lub niedobér budzetu

961- Niedobor lub nadwyzka budzetu

2. w jednostce budzetowej

W planach kont dla oznaczenia wszystkich operacji zwiqzanych z projektem przyjmuje
si¢ kod rachunkowy dla kont ksiggowych ,,23”

013- XxX-XXXXX-XXXX-XXxXxXx23Pozostate srodki trwate

072-Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

130-Rachunek biezgcy jednostki budzetowe;j

130-XXX-XXXXX-XXXX-XXX-XXX23 — Zdalna Szkota + ( zakup laptopéw do szkot
podstawowych)



201-Rozrachunki z tytulu dostaw i ushug

223-Rozliczenie wydatkow budzetowych

240-Pozostate rozrachunki

401-xxxX-XXXXX-XXXX-XXX-XXX23- Zuzycie materiatow i energii
800-Fundusz jednostki

860-Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

3. konta pozabilansowe
980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych

8. Do podstawowych dokumentéw zwigzanych z projektami dofinansowanymi z $rodkoéw
Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego ,, Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020” naleza:

1) wniosek o przyznanie grantu,

2) umowa o powierzenie grantu,

3) wniosek rozliczajacy,

4) dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow (zewngtrzne i wewnetrzne)

9. Dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatkow w projekcie sa wszystkie
dokumenty finansowo-ksiggowe, na podstawie ktorych ewidencjonuje si¢ koszty w
systemie ksiegowym jednostki realizujgcej projekt i dokonuje platnosci w zwigzku z
realizacja tego projektu. W zaleznosci od rodzaju wydatku projektowego, dokumentami
potwierdzajacymi jego poniesienie sa:

1) faktury VAT,

2) polecenie ksiggowania,

3) noty ksiegowe,

4) wyciagi bankowe,

5) umowy i zlecenia zawarte z dostawcami ustug lub towardw,

6) dokumenty przetargowe, jesli dany wydatek zostal poniesiony zgodnie z
procedurami przewidzianymi w ustawie — Prawo zamowien publicznych.

10. Po otrzymaniu faktur za zrealizowany projekt nast¢puje procedura sprawdzenia
wystawionych faktur pod wzgledem merytorycznym i formalno rachunkowym.

1. Przygotowanie dokumentu do kontroli merytorycznej przez upowaznione osoby
dokonuje pracownik zajmujacy sie sprawg .
Przygotowanie dokumentu polega na :

a) opisie dokumentu,
- numer i data podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
- informacja o wspdétfinansowaniu projektu
- nazwa zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie w ramach
ktérego wydatek jest ponoszony ,

b) opisie operacji gospodarczej ;
- nazwa wydatku oraz z jakiego tytulu wynika / nr umowy z dnia, nr zlecenia z dnia/
- potwierdzenie dostarczenia dostawy, wykonania ustugi, odbiorze ustugi dostawy),
- potwierdzenie dokonania operacji gospodarczej zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamdwien publicznych.

2. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczeg6lnosci na sprawdzeniu czy:

- dokonano kontroli merytorycznej tj. czy dowdd ksiegowy jest opatrzony odpowiednig
klauzulg o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej
umozliwia prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych.



11.

12.

13.

a) zadaniem kontroli formalno- rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiggowania
dokumentu posiadajgcego wady formalne i merytoryczne.

b) do kontrolujacego pod wzgledem formalno-rachunkowym nalezy réwniez:

- przygotowanie dowodu ksiggowego do zatwierdzenia, poprzez umieszczenie pieczeci
z klauzula zatwierdzajaca kwote na ktéra opiewa dowéd, liczbe stownie oraz zadbanie o
to by dowdd ksiggowy zostat zakwalifikowany i zatwierdzony ( przed ksiegowaniem )
przez osoby upowaznione.
Sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty finansowe przekazywane sg do
realizacji ( ptatnosci).
Platno$¢ nastepuje w formie elektronicznej z wyodrgbnionego rachunku bankowego do
realizacji projektu ( przy zastosowaniu programu iPKO biznes) i zatwierdzonego
zgodnie z kartg wzoréw podpisow.
Sktadniki majatkowe zakupione w wyniku realizowanego projektu przyjmowane sg do
uzytkowania na podstawie wystawionego dokumentu OT.

14. Po dokonaniu platnosci , pracownik Referatu Pozyskiwania Funduszy przygotowuje i

11.

12.

13.

sklada wniosek rozliczajacy wraz z niezb¢dng dokumentacjg do Centrum Projektow
Polska Cyfrowa

Dokumentacja zwigzana z realizacja projektu gromadzona jest w segregatorach zgodnie z
zasadami promocji projektu.

Dokumenty finansowe w trakcie realizacji projektu przechowywane sg w Referacie
Planowania Budzetu i Finanséw.

Dokumentacja z realizacji projektu o ,,Zdalna Szkota + - w ramach Ogolnopolskiej Sieci
Edukacyjnej” przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Drawsku Pomorskim ul.
Gen. WL. Sikorskiego 41 do dnia 31.12.2026r.
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