Urzad Miejski w Drawsku Pomorskim
ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 41
78-500 Drawsko Pomorskie

fmazwe 1+ adres jednastk sektora finansow publicznveh)

SPRAWOZDANIE

Z WYKONANIA PLANU AUDYTU ZA ROK 2010

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym” - wykonanym przez audytora ustugodawcey

Lp. Nazwa jednostki
1 2
1. Lread Miejski w Drawsku Pomorskim
2. Paktad Uslug Komunalnych w Drawsku Pomorskim
3 Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne] w Drawsku Pomorskim
4 Gimnazjum w Drawsku Pomorskim

2. Podstawowe informacje o komérce audytu wewnegtrznego

Udzial w szKoleniach
Lp. Imig i nazwisko® Nazwa stanowiska Numer telefonu Advey POSZRY Veymsiae czpas prscy Kualifilne f wrske
elektronicznej (w etatach) zawodowe sprawozdaweczym
(w dniach)
1 2 3 4 5 6 7 8
V.| T - S e S SRR

(]

Czy w roku sprawozdawcezym dokonywano udokumentowanej samooceny
audytu wewngtrznego?

Nie dotyczy

11 . oo : < ;

Nalezy wpisac jednostke, w ktorej jest zatrudniony audytor wewngtrzny oraz wszystkie jednostki objete audytem wewngtrznym na podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12 ustawy
2) . 4 .

Nalezy wpisac dane wszystkich osob zatrudmonych w komorce audytu wewngtrznego, wedlug stanu na 31 grudnia roku sprawozdawczego

N Kwalifi kacje zawodowe, o ktorych mowa w art. 58 pkt 5 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r. o finansach publicznych oraz art. 23 ustawy z dnia 8 grudmia 2006 r. o zmianie ustawy o finansach publicznych oraz niektorych
innych ustaw (Dz U, Nr 249, poz 1832). Nalezy wpisac odpowiednio: CIA, CGAP, CISA, ACCA, CFE, CCSA, CFSA. CFA, aplikacja NIK. inspektor kontroli skarbowej, bieghy rewident. egzamin MF. W przypadku braku

ww. kwalifikacji zawodowych nalezy wpisac .-
4) -
) Niepotrzebne skreshic




3. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym

Lp. Temat zadania | Zadanie Audyt Typ obszaru | Obszar Opis obszaru | Liczba Liczba Czas Czas Powola
audytowego® zapewniajgce | wewnetrzn | dzialalnosci, dzialalnosci dzialalnosci | audytoréw |audytoréw | przeprowa | przeprowa | nie
(Z) albo | y zlecony w ktorym Zwigzany z | wspomagajgc | wewnetrzny | wewngtrzny | dzenia dzenia rZeczoz
czynnosé przeprowadzo | dysponowanie |ej ch ch zadania zadania | nawcy
doradcza (D) no zadanie | m $rodkami, o przeprowad | przeprowad | audytowego | audytoweg
audytowe ktérych mowa zajacych zajacych 0
w art. 5 ust. 3 zadanie zadanie
ustawy audytowe audytowe x
) ) ) (w dniach) | (W dniach)
E} W nani
(w etatach) | (w etatach) Plan” ¢ Ykonani
Plan® Wykonanie
1 2 3 4 5 & T 8 9 10 Ll 12
Ciospodarka finansowa w
|. Pakladzie Uslug 1 )
fLomunalnych w Drawsku 7 Tak Wspomagajaca Nie (:ruspodmkd Nic dotyczy Nie dotyczy Nie dotyezy Nie
; inansowa
Pomorskim
Ciospodarka finansowa w g
2. t}smr:::jr.jum w Drawsku 7 Tak Wspomagajaca Nie (;r»ospodarka Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie
: _ inansowa
Pomorskim
Ochrona danyeh osobowych
3. W Urzedzie Miggskim 1 Busiscasiswe
ednostkach podlegajacych & Tak Wspomagajgea Nie 2 Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotvczy Nie
hudytown
V.asadnosc
bdokumentowanie e e
4. przyznawania dodatkow Z Tak Podstawowa Tak AR Nie dotyezy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie
pricszkaniowych
Fealizowanych w Miejsko —
iminnym Osrodku Pomocy
Spoleczne) w Drawsku
Pomorskim
Prawidlowosc rozliczania Z Tak Wspomagajaca Nie G? 5podaria Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie
3. ; finansowa ’ s
nwestycji i
udokumentowama
widenc)i srodkow trwahych
pochodzacych z iInwestyci

Nalezy wpisac wszystkie przeprowadzone zadania zapewniajace | czynnosci doradeze, rowniez te, ktare nie byly ujete w planie audytu wewngtrznego

[ ey = ; A . ] = : I o :
) Niepotrzebne skreslic. Dziatalnosc podstawowa obejmuje dzalalnos¢ merytoryczna, statutowa charakterystyczng dla danej jednostki Dzialalnosé wspomagajgea obejmuje ogolnie rozumiany proces zarzadzania jednostk,

zapewnia sprawnosc | skutecznosc dzialan w obszarze dzialalnoser podstaw owej, np. zamowienia publiczne, zarzadzanie kadrami,

L Kolumng nalezy wypelnié tylko w przypadku wskazania w kolumnie 5 dzialalnosct wspomagajgceej. wpisujac odpowiednio: , Gospodarka finansowa’™ albo Zakupy”, albo . Zarzadzanic mieniem”, albo , Bezpicczenstwo™,

albo  Systemy informatyczne™, albo | Zarzadzanie™
8w przypadku zadan audytowych, ktore nie byly ujete w planie audytu wewnegtrznego, nalezy wpisac ="




w Urzedzie Miejskim w
Drawsku Pomorskim

4. Wydane zalecenia lub opinie w ramach przeprowadzonych zadan audytowych

Lp. Temat zadania Zadanie Efekty przeprowadzenia Podstawowe zalecenia lub opinie i wnioski Ryzyka, do ktérych odnoszg si¢ wydane zalecenia
zapewniajacego lub zapewniajac | 4. dania audytowego”! lub opinie i wnioski
przedmiot czynnodci e (Z) albo
doradezej” czynnosé
doradcza
(D)
1 2 3 4 5 6
Kiospodarka finansowa w Z - apewnienie prawidlowosci Gospodarka finansowa jest prowadzona zgodnie # zasadami  Prowadzenie dokumentacji ksiggowej
1. Vakladzie Uslug Hziatania, apisanymi w ustawie o (inansach publicznyeh oraz ustawie  Przestrzeganic planu finansowego wydatkow.
fIomunalnych w Drawsku b rachunkowosci
Pomorskim
iospodarka finansowa w Z [apewnienie prawidlowosci [Gospodarka finansowa jest prowadzona zgodnie 7 zasadami - Prowadzenie dokumentac)i ksicgowej
2. Giimnazjum w Drawsku Hzialania. zapisanymi w ustawie o finansach publicznych oraz ustawie  [Przestrzeganie planu finansowego wydatkow
Pomorskim p rachunkowosci
{Ochrona danych osobowych Z apewnienie prawidlowosct chrona danych osobowych spelnia wymogi Ustawy z dnia  [Stosowanie hasel w celu zabezpieczenia dostepu do bazy
3. Urzedzie Miejskim 1 dziatania, P9 sierpmia 1997 r 0 ochrome danyvch osobowych | oraz danych osobowych.
hednostkach podlegajacych ldcnt_vﬁkacja znacrnego ryzyka Rozporfad?cma Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Sposab zabezpieczenia komputerow przed dzialalnoseig
pudytow! IAdmunistracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie bprogramowania, ktorego celem jest nieuprawniony dostep
pbrzetwarzania danych osobowych oraz warunkow Ho systemu informatycznego.
fechnicznych 1 orgamizacynych jakim powinny odpowiadac [Sposob zabezpicczena przed utrata danych spowodowang
hirzadzenia 1 systemy informatyczne stuzgee do biwarig zasilania lub zakiocenmami w sieci
przetwarzania danych [Czestothiwose wykenywania kopit zapasowych { sposab ich
[Nalezy dostosowac pomieszczenie w ktorym przyymowane  przechowywania
k3 whioski na dodatkr mieszkaniowe 1 gdzie #najdu)a si¢
tHokumenty osob pobierajaeych dodatki mieszkaniowe do
VYMOogOw ustawowych
V asadnosc 1 Z Vapewnienie prawidiowosci Wnioski o przyzname dodatkow mieszkaniowych sg zgodne Ephsob dokumentowania danych niezbednych do
4. hdokumentowanic Hzialania, E zalaeznikiem nr | do rozporzadzenia Rady Ministrow z Myliczenia | przyznania dodatkow mieszkaniowych
breyznawania dodatkow nia 29 grudnia 2001 r w sprawie dodatkow Terminowose wyplat dodatkow mieszkaniowych
micszkaniowych mieszkaniowych i ontrola terminowosci uiszezania do zarzgdey
Fealizowanych w Migjsko — Jeklaracje o wysokosei dochodow sg zgodne z zalgcznikiem picruchomoser roznicy czynszu przez pobierajacych
Gminnym Osrodku Pomocy hr 2 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dmia 29 grudnia Kodatk:
Spoleczne) w Drawsku 001 r w sprawie dodatkow mieszkaniowych.
Pomorskim Wysokosé wydatkow za zajmowany lokal mieszkalny.
stanowiaey podstawe obliczenia dodatku mieszkaniowego .
ynika z par. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow # dma 29
rudnia 2001 r w sprawic dodatkow mieszkaniowych
ysokosc ryczaltu za zakup opalu ustalono zgodnie z par 3
ozporzadzenia Rady Minisirow z dma 29 grudma 2001 r. w
sprawie dodatkow mieszkaniowych

9 : iz 3 ; =3 F - = 3 : . 1 -
! Nalezy wybraé odpowiednio | Zapewnienie o prawidlowosci dziatania”™ albo , Werost efektywnoscel 1 skutecznosci dziatania”™, albo | Zwigkszenie bezpicczenstwa zasobow™, albo , Doprowadzenic do dzialania zgodnego #

prawem”, albo | Identyfikacja znacznego ryzyka”, albo Zwickszenie efektywnosei 1 skutecznosci kontroli wewnetrznej”. albo ,,Wykrycie znacznej nieprawidlowosci”™.

3



Prawidlowosc rozliczama
pnwestye | Z Hiiatama,
pdokumentowania ewidencji
Erodkow trwatych
pochodzacych 2 mwestyc)i w
Urzedzie Miejskim w
Drawsku Pomorskim

i .apewnienie prawidlowosci

Hodatki mieszkaniowe przyznawano osobom wymienionym
b art. 2 ustawy z dnia 21 czerwea 2001 r. o dodatkach
ieszkaniowych

Dodatek mieszkaniowy wyplacana w terminie do 10 dnia
kardego miesigca z gory zarzadcy domu lub osobie
Lprawnionej do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny

b rachunkowosel | dokumentowane w sposob okreslony w
wewngtrznych unormowaniach

Nalezy przyjmowac inwestycje zakonczone protokolem

I dawceizo — odbiorczym do ewidencyi ksiggowe) Srodkow
rwalych bez zbednej zwloki w celu prawidlowego
hal:cmma umorzenia.

Inwestycje rozliczane sg zgodnie z postanowieniami ustawy

Sposob dokumentowania wydatkow inwestyeyjnych
Kompletnose dowodow poniesienia wydatkow
Dokumentowanie zakonczenia inwestycji przez
kporzadzanie protokotow zdawczo- odbiorczych
Prowadzenie dokumentac)i ksiggowej

5. Przeprowadzone czynnosci sprawdzajgce w roku sprawozdawcezym

Lp.

Temat zadania zapewniajgeego, ktorego dotyczy
czynnosci sprawdzajgce

Czas przeprowadzenia czynnodei sprawdzajacych

Liczba audytoréw wewngtrznych przeprowadzajgcych
czynnosci sprawdzajgce
(w etatach)

2

Nie dotyczy




6. Niezrealizowane zaplanowane zadania audytowe

Lp. | Temat zadania zapewniajacego lub przedmiot Zadanie zapewniajgce (7)) Przyczyna niezrealizowania zadania zapewniajycego lub ezynnosci doradezej
czynnosci doradczej albo czynnosé doradeza (D)
1 2 3 4
T | A Y- o e
7. Istotne informacjé¢ dotyczace prowadzenia audytu wewnetrznego w roku sprawozdawcezym'
Nie dotyczy.
PREZES ZARZADI
megr Taddys: 1
BIEGLY . NT
2011-01-21 S T T T s e T
(data) (podpis i piecz¢¢ audvtora ust vey)

10y tym propozycje zmian do obowigzujacych regulacji dotyczacych audytu wewngtrznego
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